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TITULO |

DA CARACTERIZACAO E DOS OBJETIVOS DO
ESTABELECIMENTO DE ENSINO

CAPITULO |

DA IDENTIFICAGAO DO ESTABELECIMENTO DE ENSINO E DA ENTIDADE
MANTENEDORA

Art. 1° O “COLEGIO SALESIANO SAO JOSE”, Estabelecimento de Ensino de
Educacao Basica, reconhecido pela Portaria CEl de 09 de agosto de 1982, publicada no
DOE de 10 de agosto de 1982, com sede na rua Gustavo Teixeira, 411, na cidade de
Sorocaba, Estado de S&o Paulo, CEP 18040-323, é mantido pelo “COLEGIO
SALESIANO SAO JOSE/RSB-Escolas”, sito na Rua Gustavo Teixeira, 411, na cidade de
Sorocaba, Estado de Sdo Paulo, CEP 18040-323, com CNPJ 71.490.866/0001-76, isento
de Inscricdo Estadual e cadastrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas

em 16/08/1956, sob n° 197 de ordem, Livro A, nimero 1, folhas 63 verso.

CAPITULO Il

DOS FINS E OBJETIVOS DO COLEGIO

SEGAO |
DOS FINS

Art. 2° No desempenho de sua missao educativo-filoséfica, o Colégio/RSB-Escolas
alicerca-se nos principios do Evangelho, na pedagogia de Dom Bosco, nas exigéncias
do humanismo integral, viabilizando o escalonamento de valores as geracdes de

educandos no momento historico atual.

Art. 3° O Colégio/RSB-Escolas tem por fins:
| - ser uma comunidade educativa, permeada pelo espirito de liberdade
responsavel, solidariedade fraterna, cujo fundamento € o encontro de pessoas, 0

respeito pelo pluralismo dos dons, pela originalidade de cada um, numa comunidade

Ly

aberta ao dialogo e a democratizacao da cultura;
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Il - atuar pautado por sua identidade catdlica, fundamentada nos principios
educativo-pastorais de Dom Bosco, através do testemunho da mensagem crista e

abertura ecuménica, na procura da verdade, do bem e da justica.

Paragrafo unico - A luz destas finalidades, o Colégio/RSB-Escolas tem como
proposta geral:

| - formar uma comunidade educativa constituida por educadores, pais, alunos
e funcionarios;

Il - estimular o espirito critico das pessoas que pertencem a esta comunidade
escolar;

lll - preparar agentes de transformacgao da sociedade;

IV - avaliar constantemente competéncias e habilidades desenvolvidas por
meio dos objetos de conhecimento e praticas educativas utilizadas no Colégio/RSB-
Escolas;

V - inserir-se na cultura contemporanea;

VI - transmitir o legado cultural.

SEGAO I
DO OBJETIVO GERAL

Art. 4° O Colégio/RSB-Escolas destina-se a colaborar na formagido do educando,
visando ao desenvolvimento de suas potencialidades, a formagdo comum
indispensavel para o exercicio da cidadania, propiciando-lhe meios para progredir no

trabalho e estudos posteriores.

SECAO Ill
DOS OBJETIVOS ESPECIFICOS

Art. 5° Em consonancia com os fins da educac&o nacional, expressos na legislagdo
vigente a Educacéo Infantil tem por objetivos:

| - educar, assistir e recrear a criancga na faixa etaria de dois (2) a cinco (5) anos
de idade, na busca de seu desenvolvimento nos aspectos fisico, intelectual, emocional

e social;
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Il - oferecer um ambiente favoravel ao desenvolvimento da crianga nas areas
de comunicagao e expresséo, de conhecimento do mundo fisico e social, de raciocinio
I6gico-matematico, de saude e nutricdo e de valores cristaos;

lll - proporcionar atividades de expresséo individual e coletiva, favorecendo o
equilibrio da personalidade e o desenvolvimento da autonomia;

IV - proporcionar uma estimulagdo sistematica e graduada, em prol do
desenvolvimento das aptiddes e habilidades prévias a aquisi¢do da linguagem e da

escrita.

Art. 6° Os objetivos do Ensino Fundamental, de acordo com a legislagao vigente, so:

| - o desenvolvimento da capacidade de aprender, tendo como meios basicos
o pleno dominio da leitura, da escrita e do calculo;

Il - a compreensdo do ambiente natural e social, do sistema politico, da
tecnologia, das artes e dos valores em que se fundamenta a sociedade;

lll - o desenvolvimento de competéncias e habilidades, tendo em vista a
aquisicao de conhecimento e a formagao de atitudes e valores;

IV - o fortalecimento dos vinculos de familia, dos lagos de solidariedade

humana e de tolerancia reciproca em que se assenta a vida social.

Art. 7° Os objetivos do Ensino Médio, de acordo com a legislagdo vigente, sao:

I - a consolidagdo e o aprofundamento dos conhecimentos adquiridos no
Ensino Fundamental, possibilitando o prosseguimento de estudos;

Il - a preparacéo basica para o trabalho e ao exercicio da cidadania, para que
o educando continue aprendendo, de modo a ser capaz de se adaptar a novas
condigdes de ocupagao ou aperfeicoamento posteriores;

lll - 0o aprimoramento do educando como pessoa humana, incluindo a formacéao
ética e o desenvolvimento da autonomia intelectual e do pensamento critico;

» IV - a compreensao dos fundamentos cientifico-tecnolégicos dos processos

produtivos, relacionando a teoria a pratica, em cada componente curricular.

CAPITULO 1l

DA EDUCAGAO BASICA E SUAS MODALIDADES
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Art. 8° O Colégio mantém a Educagao Basica na seguinte conformidade:

| - Educacgéo Infantil para criangas de dois a cinco anos de idade distribuidas

e Infantil 2 - 2 anos;

e Infantil 3 - 3 anos;

e |nfantil 4 - 4 anos;

e [nfantil 5 - 5 anos;

Il - Ensino Fundamental, com duragdo de 9 (nove) anos, dividido em séries
anuais, destinado a atender alunos a partir dos 6 (seis) anos de idade;

lll - Ensino Médio, com duragdo de 3 (trés) anos, dividido em séries anuais,
- destinado a atender alunos que tenham concluido o Ensino Fundamental, nos termos
da legislac&o vigente;

IV - Ensino em periodo complementar, da Educacgao Infantil ao 5° ano do
Ensino Fundamental, com objetivo de estender a permanéncia dos alunos com

atividades complementares.

TiITULO Il

DA ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA E TECNICA

CAPITULO |

DA ESTRUTURA FUNCIONAL

Art. 9° A estrutura funcional do Colégio compreende os seguintes Nucleos de
Atividades:

| - Diretoria;

Il - Apoio Técnico-Pedagégico;

lll - Apoio Administrativo;

IV - Instituicdes de Apoio Escolar;

V - Corpo Docente.
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CAPITULO Il

DAS ATRIBUIGOES, COMPETENCIAS E RELAGOES HIERARQUICAS

SEGAO |
DA DIRETORIA

SUBSEGAO |
DA CONSTITUIGAO, ATRIBUIGOES E COMPETENCIAS DA DIRETORIA

Art. 10° — Integram a Diretoria da Escola, que também constitui o Conselho Escolar,

6rgao maximo para a tomada de decisdes, inclusive relacionadas a sangdes:

l. Diretor Geral;
I. Diretor Pedagdgico
1l. Diretor Administrativo-Financeiro;

V. Diretor de Pastoral.

§ 1° - As fungbes descritas nos incisos séo exercidas por salesianos e/ou leigos
legalmente habilitados, conforme nomeagao baseada nos procedimentos internos da
escola. f

§ 2° - O Diretor Pedagdgico, o Diretor Administrativo-Financeiro e o Diretor de Pastoral
estdo subordinados ao Diretor Geral e todos os membros da Diretoria devem manter
relacdo de compromisso institucional com o Inspetor Salesiano.

§ 3° - Nas auséncias ou impedimentos do Diretor Administrativo-Financeiro, ou para
otimizar a gestédo operacional da escola, o Diretor Geral tem a prerrogativa de designar
o Gerente Administrativo-Financeiro ou outra pessoa qualificada para exercer parte
das funcgdes, sempre sob a supervisao e direcao do Diretor Geral.

§ zi° - O Gerente Administrativo-Financeiro, ainda que nio integre formalmente a
diretoria, pode integrar e participar das reunides do conselho em carater consultivo,
sem poder de voto, podendo opinar e apresentar pareceres, sendo responsavel por
fornecer informagbes operacionais e financeiras essenciais para a tomada de
decisdes e opinar em todos os casos que |he foram delegados pelo Diretor Geral.

L.
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Art. 11° - S&o atribuigbes do Diretor Geral da Escola:

I. Promover e assegurar a participagdo ativa da escola em projetos e eventos que
fortalecam a integracédo e colaboragao com a comunidade salesiana, respeitando a
orientagdo e o papel do Inspetor Salesiano como presidente honorifico da escola;

Il. Proteger e promover a identidade e a missao salesiana da escola, assegurando que
todos os aspectos da operagao escolar reflitam esses valores fundamentais;

Ill. Conduzir os processos de planejamento institucional, garantindo que os objetivos
estratégicos da escola estejam alinhados com a visdo e missao salesiana;

IV. Fomentar a corresponsabilidade entre todos os membros da comunidade escolar,
incentivando a participagdo ativa de colaboradores, alunos e familias no
desenvolvimento dos programas e projetos educacionais;

V. Animar e motivar a comunidade escolar, criando um ambiente de colaboracéo e
entusiasmo em torno dos objetivos educacionais e pastorais;

VI. Desenvolver e implementar programas e projetos educacionais, assegurando que
eles sejam coerentes com a missao salesiana e atendam as necessidades dos alunos;
VII. Facilitar a integracéo entre os diferentes setores da escola, promovendo um
trabalho em equipe eficaz para alcangar os objetivos comuns;

VIIl. Monitorar e avaliar o progresso dos programas e projetos educacionais,
garantindo que os resultados desejados sejam alcangados e realizando ajustes
conforme necessario;

IX. Responder por todas as atividades da Escola;

X. Assegurar a identidade Catdlica, Salesiana e Pastoral da Escola;

XI. Garantir o funcionamento da Comunidade Educativa Pastoral da Escola (CEP);
Xll. Colaborar na animacéo pastoral salesiana da Escola;

XIll. Trabalhar em comunh&o com os membros da Diretoria da Escola e com a Rede
Salesiana Brasil de Escolas;

XIV. Implementar a gestao estratégica da Escola;

X\, Acompanhar a elaboragao e a execugao da previsao orcamentaria, visando a uma
gestdo com resultados econdmicos compativeis com o potencial da escola e sua
sustentabilidade;

XVI. Presidir a equipe diretiva e trabalhar de forma colegiada com o Diretor
Pedagogico, o Gerente Administrativo-Financeiro e o Diretor de Pastoral, promovendo

reunides regulares;
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XVII. Prestar apoio constante a Direcdo Pedagdgica para alinhar as prioridades, as
estratégias e as diretrizes dos diversos contextos e setores da escola;

XVIIl. Promover a integracao entre escola, familia e sociedade;

XIX. Cumprir e fazer cumprir a legislagao vigente;

XX. Garantir o processo de avaliagdo dos membros da Diretoria;

XXI. Responder oficialmente as instancias legais: nacional, estadual, municipal e
eclesial;

XXII. Manter a comunicacdo com 0s pais e responsaveis e atendé-los quando
necessario;

XXIIl. Cumprir e fazer cumprir o Regimento Escolar e as diretrizes estabelecidas pela
mantenedora;

XXIV. Convocar e presidir as reunides do Conselho Escolar e da equipe diretiva;
XXV. Representar a escola ativa e passivamente, em juizo e fora dele, perante érgaos
publicos, administrativos e particulares, e em suas relagdes com terceiros, conforme
delegac&do da mantenedora;

XXVI. Representar a escola nos atos de assinatura de documentos oficiais,
compromissos e contratos, conforme delegagdo da mantenedora;

XXVII. Constituir procuradores e advogados para assuntos especificos da escola,
conferindo-lhes poderes necessarios, conforme autorizado pela mantenedora;
XXVIII. Dirigir e administrar a escola com a colaboragdo dos demais membros da
diretoria, assegurando a implementagao de politicas e estratégias educacionais;
XXIX. Abrir, movimentar e encerrar contas bancdrias da escola, em conjunto ou
separadamente do Diretor Administrativo-Financeiro, conforme politicas internas;
XXX. Solucionar casos de urgéncia na escola, submetendo-os posteriormente a
apreciagao do Conselho Escolar;

XXXI. Substituir os membros da Diretoria da escola em suas auséncias ou
impedimentos, conforme procedimentos internos;

XXXII. Assegurar a comunicacao eficaz entre a escola e a mantenedora, garantindo a
implementacao das diretrizes e politicas estabelecidas;

XXXIII. Supervisionar a gestao de recursos humanos, promovendo a qualificagdo e o
desenvolvimento profissional dos colaboradores;

XXXIV. Assegurar a manutencéo da infraestrutura da escola, garantindo a integridade

fisica dos ambientes, equipamentos e materiais;
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XXXV. Participar na elaboragdo e na implementagdo da Proposta Pedagodgica, do
Projeto Politico Pedagogico Pastoral, do Regimento Escolar e acompanha-los;
XXXVI. Acompanhar o processo de ensino-aprendizagem;

XXXVII. Prezar pelo bom relacionamento entre todos os colaboradores, garantindo
um ambiente saudavel;

XXXVIII. Colaborar na elaboragao, junto a equipe pedagdgica, do calendario escolar
anual;

XXXIX. Acompanhar a gestdo financeira e de Recursos Humanos da escola e
colaborar com ela;

XL. Promover o envolvimento com atividades religiosas da Igreja local.

XLI. Acompanhar a implementacéao do Plano Orgéanico Inspetorial (POI).

Paragrafo Primeiro: O Diretor Geral é substituido em seus afastamentos e/ou

impedimentos, na forma prevista no Estatuto da mantenedora.

Paragrafo Segundo: O Diretor Geral tem a prerrogativa de designar o Gerente
Administrativo-Financeiro para supervisionar operacgées financeiras e administrativas
especificas, sempre sob sua supervisado direta. O Gerente Administrativo-Financeiro,
embora nao integre formalmente a diretoria, pode integrar e participar das reunides
do conselho em carater consultivo, fornecendo opinides, pareceres, informacgdes

operacionais e financeiras essenciais para a tomada de decisoes.

Art. 12° — S&o atribui¢cdes do Diretor Pedagogico:
I. Assegurar a identidade Catdlica, Salesiana e Pastoral da Escola;
Il. Colaborar com o Diretor Geral no funcionamento da Comunidade Educativa
Pastoral da Escola (CEP);
Ill. Trabalhar em comunh&o com os demais membros da Diretoria da Escola e com a
Rede Salesiana Brasil de Escolas;
V. Cumprir e fazer cumprir as determinacbes da legislagdo vigente e as
disposigdes deste Regimento;
V. Responder oficialmente as instancias legais: nacional, estadual, municipal e
institucional;
VI. Presidir todos os atos publicos da escola;
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H

VII. Assinar, juntamente com o Secretario, todos os documentos relativos a vida
escolar dos alunos, expedidos pela escola;

VIIl. Analisar, com vistas a deferir ou indeferir, os requerimentos de matricula e de
transferéncia dos alunos;

IX. Abrir, rubricar e encerrar livros em uso na Escola;

X. Coordenar a elaboragéao e acompanhar a implementacao da Proposta Pedagdgica,
do Projeto Educativo-Pastoral Salesiano e do Regimento Escolar;

Xl. Garantir a ordem, a disciplina e o funcionamento da Escola;

Xll. Coordenar e supervisionar as atividades académicas regulares e
complementares;

Xlll. Acompanhar o cotidiano da sala de aula e 0 avango na aprendizagem dos alunos;
XIV. Elaborar a solicitagéo, para a equipe diretiva, de novos cursos e/ou modalidades
de Educacéao, a serem oferecidos pela escola;

XV. Analisar, solucionar e/ou remeter, a quem de direito, peticbes, recursos e
processos;

XVI. Incentivar e apoiar a implantacao de projetos e iniciativas inovadoras, provendo
o material e 0 espago necessario para seu desenvolvimento;

XVII. Articular projetos educativos, culturais, pastorais e cientificos, em consonancia
com a missédo da escola;

XVIII. Promover agdes continuas de atividades artistico-culturais, pastorais e
esportivas que sirvam como meio de integracao dos discentes, docentes, egressos e
profissionais administrativos;

XIX. Acompanhar e colaborar na gestdo financeira, de Recursos Humanos e
manutencgao da Institui¢ao;

XX. Apurar ou fazer apurar irregularidades de que venha a tomar conhecimento,
‘envolvendo o corpo docente, técnico-administrativo-pedagdgico e discente, e aplicar
penalidades quando cabivel, conforme dispdem este Regimento Escolar e a
legislagao vigente;

XXI. Contratar e dispensar o pessoal técnico-administrativo-pedagdgico e docente,
em acordo com a Diretoria;

XXII. Participar da elaboracdo e acompanhamento do planejamento orcamentario;

XXIII. Prezar pelo bom relacionamento entre todos os colaboradores, garantindo um

ambiente saudavel;
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XXIV. Colaborar com a implantagdo da gestéo estratégica da Escola;
XXV. Coordenar, incentivar e favorecer a qualificagdo permanente dos profissionais
da Escola;

XXVI. Manter a comunicagdo com pais e responsaveis e atendé-los quando
necessario;

XXVII. Delegar as atribuigdes e definir horario de trabalho do corpo docente, e pessoal
técnico-administrativo-pedagdgico;

XXVIII. Assistir autoridades de ensino durante suas visitas.da Escola;

XXIX. Coordenar a acomodagédo da demanda, inclusive a criagdo e supressido de
classes, nos turnos de funcionamento, bem como a distribuigdo de classes por turnos;
XXX. Elaborar o Calendario Escolar, juntamente com a equipe pedagdgica;

XXXI. Controlar o cumprimento dos dias letivos e horarios de aula estabelecidos;
XXXII. Convocar reunides do corpo docente e das equipes técnico-administrativo-
pedagdgico;

XXXIII. Designar comissdes para a execugéo de tarefas especiais, em acordo com a
Diretoria;

XXXIV. Convocar e presidir o Conselho de Classe/Série/Ano;

XXXV. Zelar pela legalidade, regularidade e autenticidade da vida escolar dos alunos;
XXXVI. Coordenar a elaboragdo, a execugdo, o controle e a avaliagdo do Plano
Escolar e solicitar as autoridades competentes sua homologacao;

XXXVII. Coordenar e orientar todos os quadros da escola: discentes, docentes,
técnico-administrativo-pedagogicos em termos de uso adequado, racional e
consciente, dos equipamentos, materiais e ambientes da Escola;

XXXVIII. Supervisionar e inspecionar o processo de avaliagdo, inclusive as atividades
de recuperacgao;

XXXIX. Promover a integragao escola, familia S comunidade;
XL. Decidir, juntamente com a Diretoria, sobre os recursos interpostos por alunos ou
seus responsaveis, relativos a verificagdo do rendimento escolar, ouvido o Conselho
de Classe/Série/Ano;

XLI. Instruir, informar ou emitir parecer nos prazos previstos na lei ou determinados
por autoridade competente, documentos ou processos recebidos;

XLIl. Zelar para que as relagdes interpessoais no ambito da escola sejam pautadas

na ética e no respeito mutuo;
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XLIIl. Decidir sobre os pedidos de classificagdo e reclassificacdo de alunos em
conformidade com o disposto na legislagéo vigente e neste Regimento Escolar;
XLIV. Decidir questdes de emergéncia ou omissas no Regimento Escolar, nas
disposicdes legais, apresentando-as as autoridades competentes;

XLV. Repudiar qualquer espécie de violéncia, adotando atitudes de respeito mutuo,
fraternidade e solidariedade.

XLVI. Acompanhar a implementagédo do Plano Organico Inspetorial (POI).

Paragrafo unico - O Diretor Pedagdgico é substituido em seus afastamentos

e/ou impedimentos pelo Diretor Geral, legalmente habilitado para as fungdes.

Art. 13° - Sao atribuigdes do Diretor Administrativo-Financeiro:

I Dirigir e responder legalmente pelas &areas administrativa e financeira
(Contabilidade, Fiscal-Tributaria, Financeira, Tecnologia da Informagdo, Recursos
Humanos e Infraestrutura), em sintonia com o Estatuto, Projeto Politico Pedagdgico
Pastoral da escola, a Legislacdo em vigor do pais, e as diretrizes do Inspetor
Salesiano;

Il Assegurar a identidade Catdlica, Salesiana e Pastoral da Escola, garantindo
que todas as atividades estejam alinhadas com esses valores;

111. Coordenar a gestao estratégica da Escola, alinhando-a com os obijetivos
educacionais e pastorais;

IV. Supervisionar a elaboragcéo e execugao do planejamento orgamentario, em

colaboracao com o Gerente;

V. Prestar contas da saude financeira a Diretoria assegurando transparéncia;

VI. Responder oficialmente as instancias legais: nacional, estadual, municipal e
institucional,

VIl. Trabalhar em comunhdo com o Inspetor Salesiano, com os demais membros

da‘Diretoria da Escola e com a Rede Salesiana Brasil de Escolas;

VIll. Contratar e dispensar o pessoal técnico-administrativo, em acordo com a
Diretoria;

IX. © Supervisionar a gestdo de Recursos Humanos e Manutengéo da Escola, sob a

coordenacao do Diretor Geral;
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X. Garantir a integridade fisica da escola, tanto na manutencdo dos ambientes
quanto dos objetos e equipamentos;

XI. Incentivar a qualificacdo permanente dos profissionais da Escola;

Xll. Acompanhar a implementagdo do Projeto Educativo-Pastoral Salesiano
Inspetorial (PEPSI) e do Regimento Escolar;

Xlll. Apurar ou fazer apurar irregularidades e aplicar penalidades conforme dispde
a legislacao vigente;

XIV. Incentivar a promog¢ao das atividades artistico-culturais, pastorais e esportivas;
XV. Incentivar e apoiar a implantagédo de projetos e iniciativas inovadoras;

XVI. Manter a comunicagdo com 0s pais e responsaveis e atendé-los quando
necessario;

XVII. Gerir as finangas do colégio sob a coordenacgao e orientagdo do Diretor Geral,

XVIIl. Acompanhar a implementagéo do Plano Orgénico Inspetorial (POI).

Paragrafo unico — Em caso de afastamento e/ou impedimento do Diretor
Administrativo-Financeiro, suas fungdes serdo assumidas pelo Diretor Geral, que é
legalmente habilitado para essas responsabilidades. Além disso, o Diretor Geral pode
delegar parte das fungdes ao Gerente Administrativo-Financeiro, dentro das
competéncias atribuidas ao Gerente em razao de sua participagdo no Conselho,

respeitando as competéncias exclusivas do Diretor Geral.

Art. 14° — S50 atribuigdes do Diretor de Pastoral:

I. Assegurar a identidade Catdlica, Salesiana e Pastoral da Escola;

Il. Garantir o funcionamento da Comunidade Educativa Pastoral da Escola (CEP);

Ill. Trabalhar em comunh&o com os demais membros da Diretoria da Escola e com a
Rede Salesiana Brasil de Escolas;

IV. Promover a integragéo entre escola, familia e sociedade;

V. Incentivar e apoiar a implantagao de projetos e iniciativas inovadoras, provendo o
material e 0 espago necessario para seu desenvolvimento;

VI. Articular projetos educativos, culturais e cientificos, em consonancia com a Misséo
da Escola;

VII. Participar na elaboragao e na implementacao da Proposta Pedagdgica, do Projeto

SRy

Politico Pedagdgico Pastoral, do Regimento Escolar e acompanha-los;
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VIIl. Promover em conjunto com o pedagdgico, agdes continuas de atividades
artistico-culturais, pastorais e esportivas que sirvam como meio de integragcdo dos
discentes, docentes, egressos e profissionais administrativos;

IX. Participar da elaboragdo e acompanhamento do planejamento orgamentario;

X. Colaborar com a implementacéo da gestéo estratégica da Escola;

Xl. Elaborar anualmente o planejamento orgamentario da Pastoral como parte do
orcamento da Escola;

Xll. Prezar pelo bom relacionamento entre todos os colaboradores, garantindo um
ambiente saudavel;

Xlll. Manter a comunicagdo com o0s pais e responsaveis e atendé-los quando
necessario;

XIV. Atender pastoralmente os colaboradores;

XV. Colaborar na elaboracao, junto a equipe pedagdgica, do calendario escolar anual;
XVI. Dirigir e supervisionar as atividades de pastoral;

XVII. Interagir no processo de ensino-aprendizagem;

XVIII. Interagir com a gestao financeira e de Recursos Humanos da escola e colaborar
com ela;

XIX. Garantir a atualizagcdo da identidade salesiana de todos os membros da
Comunidade Educativa da Escola (CEP);

XX. Garantir condigdes e acompanhar a capacitagdo do pessoal técnico-
administrativo-pastoral;

XXI. Promover a cultura de processos no desenvolvimento pastoral;

XXIIl. Promover a dimens&o catequética por meio de iniciativas de educacao a fé, da
iniciacao cristd e da promogao vocacional;

XXIIl. Promover o envolvimento com atividades religiosas da Igreja local;

XXIV. Contratar e dispensar o Auxiliar ou Assistente de Pastoral de acordo com o0s
demais membros da Diretoria;

XXV. Acompanhar a implementagao do Plano Organico Inspetorial (POI).

Paragrafo unico — O Diretor de Pastoral é substituido em seus afastamentos

e/ou impedimentos pelo Diretor Geral, legalmente habilitado para as fungoes.
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SECAOII
DO APOIO TECNICO-PEDAGOGICO

Art. 15° O Nucleo de Apoio Técnico-Pedagdgico compreende o conjunto de servicos,
multimeios e conselhos destinados a proporcionar o suporte técnico as atividades

docentes e discentes.

Art. 16° Integram o Nucleo de Apoio Técnico-Pedagdgico:

I - Os Servigos de:
Coordenacéao Pedagdgica;
Orientacao Educacional,;
Orientagao Pastoral;
Tecnologia Educacional;

Il - Os Multimeios:
Biblioteca;
Laboratérios e Salas Ambientes;
Patios e Quadras Poliesportivas;
Outros ambientes;

Il - Os Conselhos de Série e de Classe.

SUBSEGAO |
DO SERVIGO DE COORDENAGAO PEDAGOGICA

Art. 17° O Servico de Coordenagdao Pedagdgica é constituido por um ou mais

Coordenadores Pedagdgicos, devidamente habilitados.

Art. 18° O Coordenador Pedagdgico tem as seguintes atribuicoes:
| - participar da elaboracao do Plano Escolar, encarregando-se de:
a) coordenar as atividades de planejamento quanto aos aspectos curriculares;
b) garantir que os fins e os objetivos gerais e especificos do Colégio sejam
considerados no desenvolvimento do trabalho docente;

c) promover a integracédo entre os diferentes componentes curriculares da

%p |

mesma seérie;
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. d) garantir a sequéncia da aprendizagem no sentido vertical dos cursos;

e) programar as atividades pedagdgicas;

Il - prestar assisténcia aos professores, visando assegurar a exceléncia e a
qualidade de ensino, por meio:

a) da orientagéo para o uso de diferentes técnicas e procedimentos;

b) da selecéo e fornecimento de materiais didaticos;

¢) do estabelecimento de critérios para organizagao das atividades;

d) do acompanhamento, supervisdo, analise e proposta:de novas formas de
avaliacao do rendimento escolar;

lll - integrar os Conselhos de Série e de Classe, planejando e coordenando
suas reuniodes;

IV - coordenar as atividades relacionadas ao processo de recuperacdo e/ou
reforgo dos alunos;

V - coordenar a programacgao e execugdo das reuniées pedagdgicas;

VI - propor e coordenar atividades de aperfeicoamento e atualizagdo dos
docentes;

VII - coordenar o planejamento de utilizagdo dos espacos fisicos, destinados
as aulas tedricas e praticas, bem como dos ambientes especiais destinados as
atividades de ensino-aprendizagem;

VIII - avaliar os resultados do ensino no ambito do Colégio;

IX - assegurar o fluxo de informagdes entre os varios setores do Colégio;

X - orientar e coordenar, juntamente com o Orientador Educacional, os
trabalhos desenvolvidos pelos Auxiliares Educacionais e Assistentes de
Coordenacéo;

Xl - agrupar os alunos, organizar as turmas e classes;

XIll - assessorar o Diretor, especificamente, quanto as decisbes relativas a:

a) matricula e transferéncia de alunos;

.+ b) organizagéo e divulgagdo do calendario escolar e do horario das aulas;

c) selecao dos professores;

d) utilizag&o dos recursos didaticos do Colégio;

e) classificacéo e reclassificagdo de alunos;

Xl - dar ciéncia da organizagdo didatico-pedagdgico-salesiana do Colégio
para a comunidade escolar;

COLEGIO SALESIANO SAO JOSE |

Rua Gustavo Teixeira, 411- Jd. Paulistano, Sorocaba 18040-323
Tel:(15) 3229-3600 www.salesianosorocaba.com.br

CNPJ 71.490.866/0001-76 |.E. Isento




é REGIMENTO ESCOLAR |

SALESIANG

XIV - comunicar ao Diretor ocorréncias e/ou atividades extraordindrias
verificadas no Colégio;

XV - assegurar a otimizagao dos recursos fisicos, devendo:

a) organizar e zelar pela utilizagcdo dos equipamentos de apoio técnico-
pedagdgico;

b) comunicar ao Gerente Financeiro as eventuais avarias dos equipamentos do
seu setor, solicitando reparos;

¢) requisitar do Gerente Financeiro equipamentos e material de consumo,
controlando o seu uso;

d) propor a Diretoria reformulagdo, quando necessario, dos arranjos fisicos dos
laboratdrios e outros ambientes especiais;

e) colaborar com o Gerente Financeiro na elaboracdo do inventario dos bens
patrimoniais do Colégio;

XVI - aplicar penalidades aos alunos, de acordo com as normas estabelecidas
neste Regimento Escolar;

XVII - participar da elaboracéo e implementacédo da Proposta Pedagdgica;

XVIII - participar de comiss6es quando designado pelo Diretor;

XIX - executar a programacéo das atividades culturais e pedagdgicas;

XX - estabelecer, junto ao Orientador Educacional, o percurso pedagdgico dos
alunos com deficiéncias e/ou transtornos globais. do desenvolvimento, baseado em

diagnosticos dos especialistas que acompanham o aluno.

SUBSECAO II
DO SERVIGO DE ORIENTACAO EDUCACIONAL

Art. 19° O Servigo de Orientagdo Educacional (SOE) é composto por um ou mais
Orientadores Educacionais, devidamente habilitados.
Art. 20° O Orientador Educacional tem as seguintes atribuicdes:

I - elaborar e coordenar a execugio de projetos, que contribuam efetivamente
para a formacao integral do educando e que favoregcam a adaptacao necessaria no
convivio social;

.
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Il - levantar, analisar e interpretar dados do processo ensino-aprendizagem,
visando o acompanhamento do desempenho escolar dos alunos;

lll - elaborar e coordenar a execugéao de projetos de orientagao profissional.

IV - participar da elaboracdo e implementagdo da Proposta Pedagdgica e do
Plano Escolar;

V - elaborar a programacgao das atividades de sua area de atuagdo, mantendo-
a articulada com as demais programacdes do Nucleo de Apoio Técnico-Pedagdgico;

VI - comunicar ao Diretor os projetos e atividades em andamento no SOE;

VII - colaborar nas decisdes referentes a agrupamentos de alunos;

VIII - participar dos Conselhos de Série e de Classe, bem como assessora-los
em seus trabalhos;

IX - desenvolver o processo de orientacdo periddica aos alunos e pais de
alunos;

X - promover a integracao entre familia, escola e sociedade;

Xl - estabelecer sistematica de acompanhamento do rendimento escolar de
alunos e classes;

XIl - organizar e manter atualizado o histérico individual dos alunos e o perfil
das classes;

XIll - orientar os docentes quanto ao relacionamento adequado com seus
educandos;

XIV - assessorar o trabalho docente no processo de avaliagédo e recuperagao
dos alunos;

XV - participar, juntamente com o bibliotecario, da orientacao da leitura e
consultas realizadas pelos alunos;

XVI - propor aos pais ou responsaveis o encaminhamento de alunos a
especialistas, quando necessario;

XVII - colaborar com o corpo docente e com o Servico de Coordenacao
Pedagdgica na definicdo do material didatico-pedagdgico a ser utilizado;

XVIII - orientar e coordenar, juntamente com o Coordenador Pedagdgico, os
trabalhos desenvolvidos pelos Auxiliares Educacionais e Assistentes de
Coordenacao;

XIX - participar de comissdes quando designado pelo Diretor;

XX - executar a programacao das atividades culturais e pedagdgicas;
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XXI - estabelecer, junto ao Coordenador Pedagdgico, 0 percurso pedagdgico
dos alunos com deficiéncias e/ou transtornos globais do desenvolvimento, baseado

em diagndsticos dos especialistas que acompanham o aluno.

SUBSEGAO llI
DOS ASSISTENTES DE COORDENAGAO PEDAGOGICA E/OU ORIENTAGAO

EDUCACIONAL

Art. 21° O Assistente de Coordenacédo Pedagdgica e/ou Orientacdo Educacional tem
as seguintes atribuigdes:

| - estar presente nos corredores nos momentos de troca de aula e nos patios
do Colégio em horarios de entrada, saida e intervalos;

Il - encaminhar, a quem de direito, os casos de infringéncia disciplinar,
conforme as normas estabelecidas por este Regimento Escolar;

Il - monitorar os equipamentos audiovisuais e aparelhos de ar condicionado
disponiveis;

IV - dar assisténcia aos professores e aos alunos;

V - assistir as salas de aulas na auséncia de professores;

VI - prestar atendimento as solicitagbes da Coordenacdo Pedagdgica e/ou
Orientacao Educacional;

VII - atender ao telefone prontamente, registrar e transmitir o contato a quem
de direito;

VIII - usar o radio de comunicagéo interna durante todo o periodo de trabalho;

IX - participar das reunides de desenvolvimento interno (RDI);

X - operacionalizar a plataforma de gestédo educacional digital;

Xl - receber em maos ou imprimir as avaliacdes e atividades pedagodgicas a
serem xerocadas e encaminhar para apreciagao do gestor antes de providenciar as
copias;

XIll - levar as avaliagbes e atividades pedagodgicas para serem xerocadas na
biblioteca do colégio e trazé-las de volta separando-as de acordo com as orientacdes
do segmento de ensino que representa;

XIll - Prestar atendimento especial ao aluno que se encontre em situagao de

Y

indisposicao fisica.
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SUBSECAO IV
DO SERVICO DE ORIENTAGAO PASTORAL

Art. 22° O Servico de Orientagao Pastoral é coordenado pelo Diretor de Pastoral ou

por pessoa designada por ele.

Art. 23° O Coordenador e/ou Assistente do Servico de Orientacdo Pastoral tem as
seguintes atribuigdes:

| - elaborar e coordenar a execugao de projetos que contribuam para a animagao da
vivéncia de valores cristdos no Colégio;

Il - assessorar a equipe de professores de Ensino Religioso do Colégio quando
necessario;

lll - assegurar que o processo educativo-pedagdgico se revista de uma dimenséao
evangelizadora e humanistica;

IV - articular a comunidade educativa no exercicio da cidadania por meio do espirito
de servico, solidariedade, ética e justica social;

V - interagir com o SOE em projetos de orientagao vocacional e familiar;

VI - participar da elaboragdo e implementagcdo do Plano Escolar e da Proposta
Pedagdgica do Colégio;

VII - coordenar e animar os projetos de voluntariado e missdes.

SUBSEGAO V
DO SERVIGCO DE TECNOLOGIA EDUCACIONAL

Art. 24° Szo atribuicdes do responsavel pelo servigo de Tecnologia Educacional:

| - planejar agbes junto aos gestores da escola, identificando as necessidades
especificas, visando o desenvolvimento de projetos adequados as propostas das
aulas.

Il - orientar os professores para a criagdo de novas metodologias de ensino e
praticas didaticas que utilizam os recursos digitais.

lll - capacitar docentes, alunos e outros funcionarios da escola, orientando-os
na utilizagdo de computadores e suas ferramentas, para que possam expandir 0 uUso
das novas tecnologias, por meio de palestras, cursos e/ou atendimentos

Ny
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individualizados, visando a correta utilizagdo dos recursos disponiveis e a melhoria
dos trabalhos.

IV - inserir as inumeras ferramentas digitais ao cotidiano escolar visando a
utilizacdo dos recursos tecnolégicos como instrumentos de apoio as matérias e aos
conteudos trabalhados em sala de aula.

V - viabilizar recursos de informatica, por meio de pesquisas de ferramentas e
criagdo de conteudos, para utilizacédo pelos professores e por outras areas visando a
dinamizagao de suas aulas e melhoria dos processos de trabalho.

VI - ser um canal de desenvolvimento entre as demandas pedagdgicas
apresentadas pelos professores e coordenadores junto ao Departamento de
Tecnologia da Informacao (TI).

VII - ser o interlocutor entre o departamento de Tl da escola e o corpo
pedagdgico com o objetivo de consolidar o uso dos recursos digitais como: portais de
gestéo pedagogica e outras ferramentas utilizadas na escola.

VIl - realizar treinamentos capacitando os diversos profissionais para uso
adequado dos portais utilizados pela escola.

IX - orientar os professores e promover a sua formagéao tecnoldgica para o uso
das ferramentas digitais em sala de aula.

X - intensificar as potencialidades do uso dos recursos digitais aplicados a
educacao, por meio de novas didaticas que inserem o uso de ferramentas digitais.

Xl - promover a formacao de professores para acompanharem as plataformas
digitais utilizadas pela escola.

XIl - produzir tutoriais, videoaulas e propostas de atividades que estimulem o
uso das ferramentas digitais.

Xlll - participar de encontros e cursos de formacdo tecnolégica como

representante da institui¢ao.

SUBSEGCAO VI
DA BIBLIOTECA

Art. 25° A Biblioteca, sob a orientacdo de um profissional devidamente habilitado em
Biblioteconomia, constitui o centro de leitura e consulta destinado primordialmente a

alunos, docentes e demais funcionarios do Colégio.
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Art. 26° O Bibliotecario tem as seguintes atribuigées:

| - assegurar a adequada organizacéo e funcionamento da Biblioteca, devendo:

a) organizar o acervo e zelar pela sua conservagao;

b) orientar os usuarios, conforme o regulamento interno de leitura, consulta e

empréstimo;

c) elaborar, organizar e manter atualizados os ficharios e catalogos
correspondentes;

d) manter adequadas as condi¢cdes do ambiente de leitura e consulta;

Il - apresentar propostas de aquisicdo de materiais bibliograficos, manter o
controle das atividades realizadas e elaborar relatérios periddicos;

Il - manter intercambio com outros centros de documentacéo e Bibliotecas;

IV - divulgar, no ambito do Colégio, os titulos recém-adquiridos;

V - informar os docentes sobre as novas aquisi¢cdes de titulos e publicagdes;

VI - elaborar o inventario anual do acervo da Biblioteca;

VIl - comunicar o Diretor sobre ocorréncias e/ou atividades extraordinarias
verificadas na Biblioteca;

VIII - organizar e promover eventos relacionados a sua area de atuacéo;

IX - participar da implementagéo do Plano Escolar e da Proposta Pedagdgica

do Colégio.

SUBSECAO VII
DOS LABORATORIOS, PATIOS, QUADRAS E SALAS AMBIENTE

Art. 27° Os Laboratérios, Patios, Quadras e Salas Ambiente constituem-se em

recursos pro-curriculares a servigo dos trabalhos dos docentes e discentes.

Art. 28° A organizagéo, coordenacdo e o funcionamento dos Laboratérios, Patios,
Quadras e Salas Ambiente sdo da responsabilidade de pessoa designada pelo

Diretor.

SUBSEGAO VIII
DOS CONSELHOS DE SERIE E DE CLASSE
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Art. 29° Os Conselhos de Série e de Classe analisam e julgam, em colegiado,
presidido pelo Diretor Geral e/ou Diretor Escolar, o processo ensino-aprendizagem e

o desempenho global de cada aluno.

Art. 30° Os Conselhos, referidos no artigo anterior, sdo presididos pelo Diretor e
integrados pelo Coordenador Pedagdgico, pelo Orientador Educacional e pelos

docentes de séries ou de classes.

Art. 31° O Conselho de Série, juntamente com professores e/ou especialistas, integra
as Comissoes de Classificacédo e de Reclassificacdo, que tém por objetivo avaliar os
alunos:

I - sem escolarizagéo anterior que solicitarem classificacdo e matricula;

Il - vindos de outra instituicdo de ensino que solicitarem reclassificacéo;

Paragrafo unico - Os resultados destas avaliagdes sdo encaminhados ao
Diretor com informagdes circunstanciadas e parecer conclusivo sobre a solicitagdo do

aluno se maior de idade, ou, se menor, de seu responsavel.

Art. 32° Os Conselhos de Série e de Classe, apds analise, decidem pela:
| - aprovacao ou retengéo de alunos que ndo obtiveram media(s) anual(is)

final(is) igual(is) ou superior(es) a 6,0 (seis) em cada componente curricular.

Paragrafo unico - A obtengéo de, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento)
de frequéncia é condigdo para o aluno ser submetido aos Conselhos de Série e de

Classe.

Art. 33° Cabe aos Conselhos de Série e de Classe manifestarem-se sobre recursos
relativos a verificacdo do rendimento escolar, interpostos por alunos ou, se menores,

por seus responsaveis.

Art. 34° As decisdes dos Conselhos de Série e de Classe sdo registradas em ata.
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SECAO Il
DO APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 35° O Nucleo de Apoio Administrativo oferece suporte operacional as atividades-
fim do Colégio, incluindo as atividades relacionadas com a administragéo de pessoal,

\
material, patrimonio, finangas, atividades complementares e com a vida escolar. ‘
|
\
|
|

Art. 36° Integram o Nucleo de Apoio Administrativo:
| — Gerente Administrativo-Financeiro; |
Il - Secretaria; ‘
Il - Tesouraria; |
IV - Departamento de Contabilidade;
V - Departamento de Recursos Humanos;

i
|
VI - Departamento de Assisténcia Social; :
VII - Departamento de Tecnologia da Informacéo; |

|

VIII - Atividades Complementares

SUBSEGAO |

DAS ATRIBUIGOES E COMPETENCIAS DO GERENTE ADMINISTRATIVO-
FINANCEIRO

Art. 37° - Fungbes do Gerente Administrativo-Financeiro

I. -+ Responder pela gestdo das areas administrativa e financeira ;
(Contabilidade, Fiscal-Tributaria, Financeira, Tecnologia da Informagao,
Recursos Humanos e Infraestrutura), em sintonia com o Estatuto, Projeto
Politico Pedagdgico Pastoral da escola, e a legislagédo em vigor do pais;

Il. Coordenar a elaboragdo do planejamento orgamentario anual das
atividades da escola, além de acompanhar a execucéo e realizar ajustes
necessarios para assegurar a sustentabilidade financeira;

M. Coordenar e supervisionar as atividades administrativo-financeiras,
garantindo eficiéncia e conformidade com as diretrizes internas;

V. Responder pela gestao e pela preservagdo do patrimbnio da Instituicéo,

A

assegurando sua conservagao e otimizagao;
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V.

VL.

VII.

VIIl.

IX.

XI.

XIl.

XIIL.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.
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Analisar os processos inerentes aos setores administrativos e financeiros,
redigir relatorios, pareceres, andlises e demais expedientes técnicos
pertinentes a sua area de atuagao, a fim de propor e implantar melhorias
para a maximizagao dos resultados;

Conferir relatérios de conciliacdo bancaria e autorizar pagamentos,
assegurando preciséo e controle financeiro;

Planejar e organizar as contas a receber e a pagar, de acordo com as
diretrizes internas e exigéncias financeiras;

Garantir a integridade fisica da escola, tanto na manutengéao dos ambientes
quanto dos objetos e equipamentos;

Apurar ou fazer apurar irregularidades de que venha a tomar conhecimento,
e aplicar penalidades conforme dispde a legislacéo vigente, apos consulta
com os membros do conselho diretivo;

Acompanhar e instruir os colaboradores quanto as atualizagbes das
legislacdes relacionadas e aplicaveis a Instituicao, visando o cumprimento
das disposicdes legais dentro dos prazos previstos;

Acompanhar e dar suporte as visitas de o6rgdos governamentais
fiscalizadores, preparando a documentacdo necessaria para a
disponibilizagdo de informacbes;

Participar das reunides do conselho em carater consultivo, fornecendo
informagdes financeiras e operacionais para apoiar decisdes estratégicas;
Facilitar a comunicagdo interdepartamental, garantindo que as
necessidades e preocupacdoes do corpo docente e discente sejam
consideradas nas decisdes financeiras e operacionais;

Incentivar e favorecer a qualificagdo permanente dos profissionais da
Instituicdo, promovendo o desenvolvimento de competéncias;

Incentivar e apoiar a implantacdo de projetos e iniciativas inovadoras,
fornecendo recursos e suporte necessarios;

Participar em comités de desenvolvimento educacional, assegurando que
0s recursos financeiros sejam adequadamente alocados para iniciativas que
beneficiem diretamente alunos e professores;

Fornecer analises sobre o impacto financeiro de novas politicas ou

mudangas curriculares propostas, ajudando a diretoria a tomar decisdes
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informadas que considerem tanto os objetivos educacionais quanto a
viabilidade financeira;

XVIIl. Promover projetos colaborativos que envolvam alunos, professores e a
administracao, incentivando inovagao e melhoria continua;

XIX. Desenvolver e apresentar relatérios que avaliem a satisfagdo do corpo
docente e discente com o0s recursos e servigos oferecidos pela escola,
utilizando esses dados para propor melhorias operacionais;

XX. Representar a Diretoria Geral junto aos 6rgdos colegiados e em outras
instancias quando demandado, defendendo os interesses da Instituigdo;

XXI. Providenciar relatérios contabeis conforme exigéncias internas, garantindo
transparéncia e conformidade;

XXIl. Gerenciar, junto ao Diretor Geral, processos judiciais referentes a escola,
em consonéncia com as diretrizes internas e legais;

XXIIl. Acompanhar, mediante orientagdo do conselho diretivo, a implementacgéo

do Plano Orgénico Inspetorial (POI).

Paragrafo unico — Em caso de afastamento e/ou impedimento do Diretor
Administrativo-Financeiro, suas fun¢des serdo assumidas pelo Diretor Geral, que é
legalmente habilitado para essas responsabilidades. O Diretor Geral pode delegar ao
Gerente Administrativo-Financeiro fungbes especificas relacionadas a gestdo das
areas administrativa e financeira, conforme estipulado no Art. 15. Durante sua
participagdo no conselho, o Gerente atuarda em carater consultivo, fornecendo
informagdes financeiras e operacionais essenciais, e podera exercer poderes
adicionais conforme delegados pelo Diretor Geral, respeitando as diretrizes internas e

0 escopo de suas competéncias.

SUBSEGAO i
DA SECRETARIA

Art. 38° A Secretaria € um 6rgdo administrativo subordinado ao Diretor, constituido

por um Secretario e Auxiliar(es) de Secretaria.

Art. 39° A Secretaria é encarregada da execucao de todo o trabalho pertinente a:
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I - documentacgao e escrituragéo escolar, devendo:

a) organizar e manter atualizados os prontudrios dos alunos, procedendo ao
registro e escrituragdo relativos a vida escolar, especialmente no que se refere a
matricula, frequéncia e histérico escolar;

b) elaborar diplomas, certificados de conclusdo de cursos, declaragbes de
conclusao de série, bem como historicos escolares, relativos a vida escolar dos
alunos;

c) manter registros dos resultados anuais dos processos de
verificagdo do rendimento escolar, de incineragdo de documentos, de microfilmagem |
de documentos, de reunides administrativas, de termos de visitas de Supervisores de
Ensino e de outras autoridades de ensino;

d) organizar e manter atualizados os assentamentos do pessoal docente, |
técnico-pedagdgico e administrativo em exercicio no Colégio; ‘

e) manter registros de levantamento de dados estatisticos e informagées |
educacionais; 1‘

f) preparar relatérios, comunicados e editais relativos a matricula e demais
atividades escolares; |

Il - administragéo em geral, devendo:

a) receber, registrar, distribuir e expedir correspondéncia, processos e papéis
em geral que tramitam no Colégio, organizando & mantendo o protocolo e arquivo
escolar;

b) erganizar e manter atualizados documentarios de leis, decretos, resolugdes,
portarias, regulamentos e comunicados de interesse do Colégio, informando a
Diretoria e & comunidade escolar sempre que houver mudangas em seus teores;

c) atender a diretores, funcionarios, pais, alunos e docentes, prestando-lhes

esclarecimentos relativos a escrituragéo e legislago.

Art. 40° O Secretério, devidamente habilitado ou autorizado pelo 6rgdo competente,
tem as seguintes atribuigdes:

| - participar da elaboragéo do Plano Escolar e da Proposta Pedagdgica do
Colégio;

Il - elaborar a programacéo das atividades da Secretaria;

Il - distribuir tarefas ao pessoal auxiliar da Secretaria;
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IV - orientar e controlar as atividades de registro e escrituragdo, bem como o
cumprimento de normas e prazos estipulados;

V - verificar a regularidade da documentagdo referente a matricula e
transferéncia de alunos, encaminhando os casos especiais a consideracao do Diretor;

VI - providenciar o levantamento e encaminhamento aos 6rgdos competentes,
de dados e informagdes educacionais;

VII - elaborar e providenciar a divulgacéo de editais, comunicados e instrucdes
relativos as atividades escolares;

VIII - redigir e expedir a correspondéncia oficial;

IX - instruir processos e expedientes;

X - requerer material permanente e de consumo da Secretaria;

Xl - assinar, juntamente com o Diretor, quando necessario, os documentos
oficiais do Colégio;

XIll - comunicar ao Diretor ocorréncias e/ou atividades extraordinarias

verificadas na Secretaria;

Paragrafo unico - O Secretario é substituido em seus afastamentos ou

impedimentos, por pessoa designada pelo Diretor.

Art. 41° Ao(s) Auxiliar(es) de Secretaria cabe a execugado das tarefas determinadas

pelo Secretario.

SUBSEGAO I
DA TESOURARIA

Art. 42° A Tesouraria € um 6rgao administrativo, subordinado ao Gerente Financeiro,
encarregado da execugao de todo o trabalho pertinente:

I - ao controle do movimento financeiro e econémico do Colégio;

Il - a elaboragéo de planilhas de custos.

lll - ao recebimento das mensalidades e demais taxas dos servigos prestados
pelo Colegio.

IV - a emisséo de titulos de crédito, contratualmente previstos, e cobranca

amigavel ou judicial de créditos do Colégio;
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V - a tomar medidas legais cabiveis em caso de inadimpléncia, de acordo com

a legislagao vigente.

Art. 43° A fungao de Tesoureiro é exercida por pessoa designada pelo Diretor.

SUBSEGAO IV
DO DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE

Art. 44° O Departamento de Contabilidade é um 6rgéo administrativo, subordinado ao
Gerente Financeiro, encarregado da execucéo de todo o trabalho de escrituragao

contabil e tendo sob sua guarda todos os documentos pertinentes a fungao.

Art. 45° A funcdo de contador é exercida por pessoa devidamente habilitada,

designada pelo Diretor.

SUBSECAO V
DO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Art. 46° O Departamento de Recursos Humanos €& um o6rgédo administrativo,
subordinado ao Gerente Financeiro, encarregado da execugdo dos vinculos
empregaticios de todos os contratados do Colégio, de acordo com a legislagdo

vigente.

Art. 47° A fungao de encarregado do Departamento de Recursos Humanos é exercida

por pessoa designada pelo Diretor.

SUBSECAO VI
DO DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 48° O Departamento de Assisténcia Social € um 6érgdo administrativo,
subordinado ao Gerente Financeiro, encarregado de assistir os alunos e contratados,
através da coleta de dados e anadlise de pedidos que favoregam o atendimento de

suas necessidades emergenciais.
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Art. 49° A fungéo de Assistente Social é exercida por pessoa designada pelo Diretor,

devidamente habilitada.

Paragrafo unico: A familia que possui bolsa de estudos CEBAS perdera o
direito a esse beneficio no caso de aproveitamento pedagdgico e/ou comportamento
insatisfatorio do estudante, de acordo com as regras de concessao esclarecidas por

meio do termo de compromisso para filantropia.

SUBSECAO Vi
DO DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICAGAO

subordinado ao Gerente Financeiro, encarregado de assistir e apoiar todos os
departamentos informatizados, zelando pela manutencgéo, atualizagdo e seguranca

dos dados e equipamentos do Colégio.

Art. 51° A funcéo de encarregado do Departamento de Tecnologia da Informacao é

exercida por pessoa designada pelo Diretor.

SUBSECAO Vil
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 52° Os servigos das Atividades Complementares abrangem:
I - Comunicagéo e Marketing;
Il - Recepcao;
lll - Zeladoria;
IV - Manutengéo e Conservacao de Equipamentos;
V - Cantina;
VI - Enfermaria;
VIl - Seguranca;
VIII - Telefonia.

|
|
Art. 50° O Departamento de Tecnologia da Informagédo € um érgdo administrativo,

Paragrafo unico - Os servigos das Atividades Complementares, enumeradas

neste artigo, estdo subordinados a Diretoria, cujas normas de funcionamento sao

L\

estabelecidas por Portaria do Diretor.
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SECAO IV
DO CORPO DOCENTE

Art. 53° O corpo docente é constituido pelo conjunto de professores admitidos e
contratados para ministrar aulas no Colégio, devidamente habilitados através de
licenciaturas de acordo com a sua area de atuagao e registrados ou autorizados pelo

orgao competente, para o exercicio da fung¢ao docente.

Paragrafo unico - De acordo com a Lei n° 13.415/2017, no segmento do
Ensino Médio, poderdo ministrar conteidos de areas afins a sua formacédo ou
experiéncia profissional os profissionais com notério saber reconhecidos pelo sistema
de ensino, atestados por titulagdo especifica ou pratica de ensino em unidades
educacionais da rede publica ou privada ou das corporagdes privadas em que tenham
atuado, exclusivamente para atender o inciso V do Caput do Artigo 36 da LDB. Ou
ainda, profissionais graduados que tenham feito complementagdo pedagdgica

conforme disposto pelo CNE.

CAPITULO Il

DO PESSOAL

Art. 54° Os funcionarios técnico-pedagdgicos e administrativos sdo admitidos e
contratados pelo regime da Consolidacdo das Leis do Trabalho, respeitadas as

exigéncias legais aplicaveis quanto a habilitagido profissional.
Art. 55° O Colégio pode proporcionar, por conta prépria ou mediante convénios,

cursos de formagado continuada ao pessoal Técnico-Pedagdgico, Administrativo e

Docente, incentivando a participacéo de todos.

CAPITULO IV

DA HIERARQUIA ADMINISTRATIVA
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Art. 56° Cabe a Diretoria direcionar e fiscalizar as atividades dos orgaos

administrativos, técnicos, pedagdgicos e atividades complementares.

Art. 57° Est&o diretamente subordinados ao Diretor Geral:
| - o Diretor Escolar;
Il - o Gerente Financeiro;
Il - o Diretor de Pastoral;
IV - os Coordenadores Pedagdgicos;
V - os Orientadores Educacionais;
VI - o Secretario;
VII - o Bibliotecério;

VIII - os Conselhos de Série e de Classe.

Art. 58° Estao diretamente subordinados ao Gerente Financeiro:

| - o Tesoureiro;

Il - o Contador;

lll - o Encarregado do Departamento de Recursos Humanos;

IV - o Encarregado do Departamento de Tecnologia da Informagédo e
Comunicagao;

V - o Assistente Social.

Art. 59° Estao diretamente subordinados ao Diretor de Pastoral:
| - o Coordenador de Pastoral;
Il - o Assistente de Pastoral;

Il - o Auxiliar de Pastoral.

Art. 60° Estao diretamente subordinados ao Coordenador Pedagdgico:
» | -o0s Docentes;
Il - os Assistentes de Coordenagao/Orientacéao;

Il — os Auxiliares Educacionais.

Art. 61° Estao diretamente subordinados ao Orientador Educacional:

| - os Assistentes de Orientagcdo/Coordenacéo;
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Il — os Auxiliares Educacionais.

TiTULO NI

DOS DIREITOS E DEVERES DOS PARTICIPANTES DO
PROCESSO EDUCATIVO

CAPITULO |

DOS DIREITOS E DEVERES DOS CONTRATADOS

Art. 62° Aos contratados, em exercicio, garantem-se os direitos, exigem-se os deveres
e aplicam-se as sangdes nos termos da legislacéo trabalhista e do ensino, bem como
de outras que lhes sejam aplicaveis e também das outorgadas por este Regimento

Escolar e pelo Diretor.

CAPITULO Il

DOS DIREITOS E DEVERES DOS DOCENTES

Art. 63° Constituem direitos dos docentes, além dos estabelecidos pela legislagédo
trabalhista em vigor:

I - receber da Diretoria e dos demais setores do Colégio, o apoio, a assisténcia
e a apreciagdo adequada para a melhoria do desempenho de sua atividade
profissional; ‘

Il - utilizar recursos didatico-pedagdgicos;

Ill - ser tratado com respeito por todos os integrantes da comunidade educativa;

IV - ter a sua disposigéo material didatico e bibliografia pedagdgica atualizados;

V - integrar os Conselhos de Série e de Classe.

Art. 64° Os docentes tém os seguintes deveres:
| - respeitar e cumprir os fins e objetivos da Educagéo Nacional, a orientagdo
filoséfica do Colégio e as disposi¢des contidas no Regimento Escolar;
Il - cumprir os prazos fixados pelo Diretor, para entrega de documentos, planos,
projetos e demais atividades relacionadas ao desenvolvimento de suas atribuicdes;
Il - participar de comissdes quando designados pelo Diretor;
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IV - cumprir o horario de trabalho convencionado para o ano letivo;

V - elaborar e cumprir o plano de ensino semanal;

VI - participar da elaboragdo e executar a Proposta Pedagogica e o Plano
Escolar;

VIl - avaliar o rendimento escolar dos alunos de acordo com a Proposta
Pedagdgica e o Regimento Escolar;

VIIl - observar as atitudes comportamentais de alunos em classe, e tomar
providéncias para garantir condigdes favoraveis inerentes a aula;

IX - manter devidamente atualizados os registros a serem feitos:

a) nos diarios de classe;

b) na ficha de acompanhamento do aluno;

X - aplicar e corrigir relatorios, tarefas, trabalhos, provas e outras atividades
desenvolvidas pelos alunos;

Xl - participar das reunides e atividades programadas pelo Colégio e das
constantes do Calendario Escolar, apresentando justificativa, por escrito, expondo as
razbes das auséncias quando estas ocorrerem;

XIllI - colaborar no processo de Orientagdo Educacional;

XIll - responsabilizar-se pela disciplina e ordem em todos os ambientes do
Colégio;

XIV - ser assiduo e pontual no exercicio de.suas atividades;

XV - comunicar, com antecedéncia, a Coordenacao Pedagodgica, as suas
eventuais auséncias;

XVI - comunicar por escrito a Coordenacdo Pedagogica e/ou Orientagdo
Educacional os casos de alunos:

a) com dificuldades especiais no processo ensino-aprendizagem;

b) que apresentam sinais de maus tratos ou de uso de drogas;

¢) com problemas de assiduidade e pontualidade;

» d) envolvidos em ocorréncias disciplinares;

XVII - encaminhar a Coordenagédo Pedagodgica e/ou Orientacdo Educacional
o(s) aluno(s) portador(es) de objetos ou substancias alheias as atividades escolares;

XVIIl - estabelecer estratégias de recuperagdo para os alunos de menor
rendimento;

XIX - participar dos Conselhos de Série e de Classe;
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XX - manter-se atualizado nos campos cientifico, cultural e pedagdgico,
correspondentes a area de atuacéo;

XXI — participar das reunides de pais e mestres;

XXII - transmitir aos pais ou responsaveis, durante reunides, as informagdes
pertinentes aos alunos resultantes do Conselho de Série e de Classe;

XXIII - exercer todas as atividades decorrentes de sua fungao.

Art. 65° E vedado aos docentes, além do que dispde a CLT:

| - ausentar-se da sala de aula, em seu horario de trabalho;

Il - fazer proselitismo politico, doutrinario e/ou ideolégico no ambito do Colégio;

lll - tratar em sala de aula de assuntos desvinculados do conteludo
programatico;

IV - expor o aluno a situagbes vexatdrias e discriminatdrias, bem como fazer
ameacas de qualquer natureza ou violar os seus direitos;

V - encaminhar qualquer aluno a profissionais de apoio, fora do Colégio;

VI - ministrar aula particular aos préprios alunos, independente da disciplina
escolar.

VII — Divulgar imagem de alunos em redes sociais particulares, exceto se forem

compartilhadas das redes oficiais do Colégio Salesiano Sao José.

CAPITULO 1lI

DO HORARIO E REGIME DE TRABALHO

Art. 66° O horario de trabalho dos contratados, observada a legislagéo vigente, é
fixado pela Diretoria, em fungdo dos contratos individuais de trabalho e das

necessidades do Colégio.

Paragrafo unico - Os contratados submetem-se ao critério de controle de

frequéncia adotado pelo Colégio.
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CAPITULO IV

DOS DIREITOS E DEVERES DO CORPO DISCENTE

Art. 67° O Corpo discente é constituido pelos alunos regularmente matriculados no
Colégio.

Art. 68° Sao direitos do aluno:

I - receber do Colégio educagéo:

a) humanistico-evangelizadora que visa a formacéo do “honesto cidadéo e o
bom cristao”;

b) intelectual e emocional que lhes dé condi¢cbes de acesso a cultura de seu
tempo e ao mundo do trabalho.

Il - justificar auséncias por meio da entrega do atestado médico, que devera
conter os seguintes dados, de forma legivel e sem rasuras: nome completo do
paciente, tempo de afastamento necessario para sua total recuperacao, identificagéo
do médico ou profissional com assinatura e carimbo e, se possivel, diagnéstico com o
respectivo CID;

lll - contestar critérios avaliativos, podendo recorrer as instancias escolares
superiores em conformidade com a deliberacdo CEE 155/2017 e com as normas
fixadas neste Regimento Escolar;

IV - receber a orientagdo necessaria e adequada para realizar suas tarefas
escolares;

V - receber atendimento adequado dos diversos setores de servigos existentes
no Colégio;

VI - ter acesso as fontes e recursos didatico-culturais do Colégio;

VII - participar das atividades escolares, civicas, religiosas, culturais, sociais,
recreativas e desportivas promovidas pelo Colégio;

. VIl - participar das atividades de representacdo de classe e associagdes
escolares;

IX - defender-se, por si ou por meio de seus responsaveis, quando sofrer
penalidades de qualquer gravidade por atos indisciplinares ou infracionais,
manifestando-se por escrito, no prazo de 48 horas, conforme concessao do direito a

ampla defesa e ao contraditorio.
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X - ter assegurado o respeito aos direitos da pessoa humana e suas liberdades

fundamentais.

Paragrafo unico — A escola é obrigada a comunicar o Conselho Tutelar, sem
prejuizo de outras providéncias legais, os casos de suspeita ou confirmacgao de castigo
fisico, de tratamento cruel ou degradante, de maus-tratos contra crianca ou
adolescente, e, ainda, qualquer tipo de negligéncia, de ordem pedagdgica,
psicoldgica, e/ou terapéutica, conforme preceitua o art. 13 do Estatuto da Crianca e

do Adolescente.

Art. 69° Sao deveres do aluno:

| - apresentar-se em sala de aula, presencial ou virtualmente, no horario
estabelecido, munido do material necessario as atividades escolares;

Il - realizar as tarefas e trabalhos escolares, com pontualidade e zelo;

lll - realizar todas as atividades avaliativas programadas pelo Colégio e
previstas no Calendario Escolar;

IV - participar das atividades programadas pelo Colégio;

V - zelar pela conservagao do prédio, do mobiliario e de todo material de uso
individual e/ou coletivo;

VI - usar uniforme completo ou trajar-se adequadamente ao ambiente escolar,
quando nao estiver obrigado ao uso do mesmo;

VIl - manter no ambiente fisico e virtual do Colégio, ou fora dele, conduta
compativel com a ordem e a disciplina;

VIIl - observar o siléncio conveniente, nos momentos e ambientes
determinados;

IX - ser assiduo e pontual;

X - zelar pela higiene e asseio pessoal;

» Xl - ressarcir os eventuais prejuizos causados ao Colégio ou a outrem:;

XIll - estar ciente das normas, do calendario escolar e da filosofia do Colégio.

Art. 70° E vedado ao aluno:

I - causar danos ou prejuizos de qualquer natureza ao Colégio ou a outrem;
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Il - praticar atos ou ter em seu poder contetidos virtuais ou impressos e/ou
outros materiais que atentem contra a moral e os bons costumes;

Ill - utilizar-se de processos fraudulentos na realizagdo das provas e outras
atividades escolares;

IV - opor-se, ostensivamente, a orientagao religiosa e filoséfica do Colégio;

V - promover campanhas, vendas, excursoes, festas e permutas sem a devida
autorizacao do Diretor;

VI - incitar greves ou quaisquer atos perturbadores da ordem, ou promover
auséncias coletivas;

VII — portar e/ou fumar cigarros de qualquer espécie nos ambientes escolares;

VIII - portar, induzir ou fazer uso de armas, objetos perigosos, toxicos, cortantes
e bebidas alcodlicas ou energéticos;

IX — até o 5° ano do Ensino Fundamental, usar o telefone celular durante sua
permanéncia no ambiente escolar;

X — do 6° ano do Ensino Fundamental até a 32 série do Ensino Médio, usar o
telefone celular durante a aula para fins ndo pedagdgicos e, caso seja solicitado, o
aluno devera colocar o celular no local indicado ao entrar em sala de aula, retirando o
mesmo apos o final da aula;

Xl - fazer uso inadequado de telefone modvel, cdmeras digitais e outros
eletroeletrénicos e das redes sociais;

XIl — usar fone de ouvido durante a aula, exceto em casos de atipicidade;

XIlI - retirar-se da sala de aula, fisica ou virtual, ou do Colégio durante as
atividades escolares ou nela permanecer fora do horario, sem estar devidamente
autorizado;

XIV - praticar atos de ameaga, violéncia, difamagéo, injuria ou callnia contra
membros da comunidade educativa escolar; seja por comunicagao verbal, escrita ou
por meio de midias sociais;

" XV - desacatar membros da Diretoria, Equipe Técnico-Pedagégica, Corpo
Docente e Equipe Técnico-Administrativa, seja por comunicagéo verbal, escrita ou por
meio de midias sociais;

XVI - opor-se sistematicamente a disciplina escolar;

XVII - ocupar-se, durante a aula, de qualquer atividade que seja alheia ao

contelildo da mesma;
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XVIII - Filmar/gravar as aulas, os demais alunos e/ou profissionais da escola;

XIX — Fazer uso de celulares, brinquedos, dispositivos eletrénicos ou similares,
exceto quando orientado pelos professores. No caso de ocorréncia durante as aulas,
0 objeto sera encaminhado para a Coordenacdo Pedagdgica ou Orientagdo

Educacional.

Paragrafo unico — Diante do principio do respeito de uns para com os outros
no processo de construgao das relagdes interpessoais e sociais, fica proibido atitudes
que demonstrem desrespeito no ambiente educacional e que possam causar
constrangimento, como: beijar e/ou acariciar o outro de forma inadequada e/ou ter

atitudes que firam a moral e os bons costumes perante seus colegas e educadores.

CAPITULO V

DAS SANGCOES E RECURSOS DO CORPO DISCENTE

Art. 71° Pela transgressao das prescrigdes deste Regimento Escolar e da legislacao
vigente, os alunos estédo sujeitos as seguintes penalidades:

I — uma admoestacéo verbal,;

Il — uma admoestacédo escrita interna;

lll — trés admoestacbes escritas encaminhédas para familia;

IV - suspensédo das aulas e/ou atividades escolares, em até dez dias,
consecutivos ou ndo, durante o ano letivo;

V — rescisao contratual.

§ 1° As penalidades podem ser aplicadas pelo Diretor, Coordenadores
Pedagdgicos ou Orientadores Educacionais, segundo a gravidade da falta, exceto a
mencionada no inciso V, cuja aplicagao € expressamente reservada ao Diretor.

§ 2° A aplicagcdo das penalidades previstas neste artigo obedece
necessariamente uma ordem sequencial progressiva estando, porém, relacionada a
dependéncia direta da gravidade da transgressdo os casos que se julgarem

necessarios.
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§ 3° A aplicagédo das penalidades previstas neste artigo podera se dar
imediatamente ou apds periodo de apuracao/investigacdo dos fatos, desde que
garantida a confirmacado dos mesmos.

§ 4° O direito a ampla defesa é garantido ao aluno por si, se maior, ou assistido
pelos pais ou responsaveis, se menor de idade, quando sofrer penalidades de
qualquer gravidade por atos indisciplinares ou infracionais, manifestando-se por
escrito, no prazo de 48 horas, conforme concesséo do direito a ampla defesa e ao
contraditdrio.

§ 5° O pedido de reconsideragdo e/ou recurso, em tramitagdo, nao interrompe
a penalidade prevista no inciso lll do “caput” deste artigo que impede o aluno de

participar de qualquer atividade escolar, assumindo o 6nus decorrente da pena.

Art. 72° A rescisdo contratual, penalidade maxima prevista, é aplicada nas seguintes
situacdes:

| - desacato aos membros da Diretoria; equipe técnico-pedagdgica, corpo
docente e equipe técnico-administrativa;

Il - ndo aceitac&o acintosa da disciplina e filosofia do Colégio;

lll - pratica ou incitamento de atos imorais;

IV - trafico, uso ou porte de drogas e/ou armas;

V - pratica de atos de violéncia ou agressao oral e/ou fisica contra colegas,
professores ou funcionarios, seja em ambiente fisico ou virtual;

VI - ultrapassado o limite de suspenséo previsto no inciso IV do artigo 71 deste
Regimento Escolar.

§ 1° A apuracgéo da culpabilidade do aluno tem inicio mediante representacao
fundamentada em fatos concretos, testemunhados e/ou provados e/ou
documentados.

§ 2° A apuragao da culpabilidade do aluno é procedida por uma Comissao de
cinco membros indicados pelo Diretor, dentre professores e/ou profissionais da equipe
técnico-pedagdgica.

§ 3° O direito de ampla defesa é garantido ao aluno por si, se maior; ou assistido

pelos pais ou responsavel, se menor de idade, durante a apuracao da culpabilidade.
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§ 4° O parecer conclusivo da comissao referida no § 2 é transcrito em ata e
submetido a homologagdo do Diretor, comunicado ao interessado ou a seu
responsavel, atraves da Secretaria do Colégio.

§ 5° Durante a tramitacao do processo de apuragao da culpabilidade, o aluno
mantém-se afastado de todas as atividades escolares, assumindo o dnus decorrente
da penalidade.

§ 6° O aluno ou seu responsavel tem trés dias de prazo, apdés a comunicagio

da rescisao contratual, para recorrer ao Diretor contra a penalidade.

CAPITULO VI

DOS DIREITOS E DEVERES DOS PAIS OU RESPONSAVEL

Art. 73° S3o direitos dos pais ou responsavel:
| - conhecer o Regimento Escolar e a Proposta Pedagdgica do Colégio;

Il - conhecer o Contrato de Prestacéo de Servigos Educacionais ou Similar;

lll - conhecer o Calendario Escolar, as atividades e a programacéo escolar;

IV - ter acesso as informacdes referentes a vida escolar do aluno;

V - ser respeitado por toda a comunidade educativa;

VI - participar de Instituicbes de Apoio Escolar;

VII- contestar critérios avaliativos, podendo récorrer as instancias superiores;

VIII - contribuir para a definicdo das propostas educacionais; .

IX - ser atendido pela equipe técnico-pedagdgico-administrativa do Colégio;

X - ser comunicado de ocorréncias referentes a vida escolar do aluno;

Xl — manifestar-se por escrito, no prazo de 48 horas apds ser comunicado,
conforme concessao do direito a ampla defesa e ao contraditério, em caso de atos
indisciplinares/infracionais do aluno.

Art. 74° Sao deveres dos pais ou responsaveis:

I - cumprir as disposi¢cées contidas no Regimento Escolar e na Proposta
Pedagdgica do Colégio;

Il - corresponsabilizar-se com o Colégio no processo educativo do aluno
comprometendo-se a providenciar medidas no ambito familiar para que o aluno adote
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a conduta disciplinar desejavel pela Instituigdo de Ensino, conforme as disposigdes
contratuais, regimentais e/ou suplementares emanadas pelos profissionais da
educagéao, tendo em vista o bom andamento do servigco de educagéo escolar;

lll - assinar o requerimento de matricula e o contrato adesivo de prestacdo de
servigos educacionais ou similar;

IV - pagar pontualmente taxas e mensalidades da anuidade escolar;

V - avisar o Diretor sobre irregularidades referentes a comunidade educativa;

VI - ressarcir danos ou prejuizos causados ao Colégio ou a outrem;

VIl - comunicar, imediatamente, ao Colégio, ocorréncia de doencas
infectocontagiosas na familia;

VIII - garantir que o aluno cumpra o calendario escolar e horarios de entrada e
de saida das aulas, assumindo total responsabilidade pelos problemas advindos da
nao observancia destes;

IX - garantir ao Colégio a saida imediata do aluno, apds o término das aulas e/ou
atividades escolares;

X - acompanhar o desempenho do aluno no processo ensino-aprendizagem;

Xl - atender as convocacdes feitas pelo Colégio;

XIl - prover o aluno de material didatico e escolar exigidos pelo Colégio, uma vez
que os mesmos sdo de uso individual e obrigatério pelo aluno, devendo ser adquirido
a versdo atualizada ano a ano, sendo estes indispensaveis para o aprendizado,
desempenho, resultado e sucesso almejado pelo aluno;

XIll — prover o aluno de uniforme escolar completo, ciente da obrigatoriedade do
uso do mesmo por parte do aluno;

XIV - respeitar todo e qualquer integrante da comunidade educativa: salesianos,
professores, funcionarios, outros responsaveis e alunos;

XV - acompanhar e controlar as postagens do aluno nas redes sociais, bem
como responsabilizar-se pelas consequéncias do uso indevido das mesmas;

. XVI - garantir o cumprimento dos deveres e assegurar os direitos do aluno;

XVII - comunicar imediatamente a Coordenacao Pedagodgica ou Orientagéo
Educacional do referido segmento de ensino e/ou apresentar o atestado médico, caso
o aluno esteja impedido de realizar qualquer atividade fisica;

XVIII - informar pessoalmente ou por escrito/e-mail, a coordenagéo pedagdgica

ou orientagéo educacional, quando o aluno necessitar sair antes do término das aulas.
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Paragrafo Unico — A saida dos estudantes da Educagao Infantil até o 5° ano do
Ensino Fundamental, no periodo regular de aulas, sera feita por meio da identificacao
do responsavel e anuncio no sistema de som. Os alunos a partir do 6° ano do Ensino
Fundamental até a 32 série do Ensino Médio, estarao autorizados a sairem, apds o

periodo regular de aulas, independente da presenga do responsavel.

Art. 75° E vedado aos pais ou responsaveis:

| - abordar alunos, que néo seja(m) seu(s) filho(s), dentro ou fora da escola,
para resolver situagdes de qualquer ordem;

Il — desrespeitar membros da comunidade educativa, seja em ambiente fisico

ou virtual.

Paragrafo unico - O descumprimento dos itens acima implicara sangdes por
parte da escola, inclusive no que se refere a admoestacao verbal, repreensao escrita,
suspensao do acesso ao prédio escolar, mudanga compulséria de periodo e

transferéncia compulsoéria do aluno sob sua responsabilidade.

Art. 76° No caso de pais separados ou em processo de separagao:

I - comprometem-se a cumprir a Lei n.° 12.318/10, bem como o disposto no
artigo 22 do Estatuto da Crianga e do Adolescente, zelando em primeiro lugar pelo
bem-estar do aluno, comprometendo-se a nao efetuar visitas em horario escolar que
prejudicam o aprendizado do aluno, responsabilizando-se totalmente por
descumprimento de ordens judiciais relativas a guarda de crianga ou adolescente;

Il - Comprometem-se a comunicar expressamente a escola sobre a existéncia
e o teor de decisbes judiciais que venham a alterar o regime de guarda do aluno ou
de sua retirada da escola, ndo se responsabilizando a escola por quaisquer fatos que
resultem da inobservancia da presente clausula;

» IIl - Em caso de "guarda compartilhada", o pedido de transferéncia devera ser
solicitado pelo responsavel financeiro;

IV - Por ser a educacdo um dever familiar, os responsaveis tém ciéncia de que
a escola prestara informagdes pedagdégicas aos genitores, conviventes ou ndo com o

aluno.
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CAPITULO VII
DAS REDES SOCIAIS

Art. 77° No que compete as redes sociais:

| — E tarefa dos responsaveis 0 acompanhamento e controle do aluno nas redes
sociais, bem como as consequéncias do uso indevido das mesmas;

I — A escola ndo sera responsabilizada por atos ilicitos praticados em
dispositivos particulares dos alunos;

lll - No caso dos incidentes envolvendo ambientes digitais, a escola podera, a
seu livre critério, mediar a situagdo e apoiar a orientagédo das partes envolvidas, dentro
da sua missdo educacional. No entanto, ndo podera ser responsabilizada, em
quaisquer destas hipoteses, pelos atos praticados fora das suas dependéncias fisicas
ou de seus perfis oficiais na Internet.

IV — E direito e dever dos responsaveis a resolugéo de conflitos gerados nas
redes sociais do aluno, ndo sendo obrigagdo da escola a tomada de medidas
extrajudiciais ou judiciais quando couber.

V - N&o é permitida a criacdo de blogs, comunidades, sites ou qualquer outro
meio de veiculagdo pela internet em nome do Colégio, inclusive onde seja utilizada a
imagem, nome fantasia ou razdo social da instituicdo de ensino, pelos responsaveis
ou alunos sem a devida autorizagdo expressa e por escrito daquela, podendo
responder judicialmente pelo uso indevido do nome e imagem, além de eventuais

danos e prejuizos.

TITULO IV
DA ORGANIZACAO DIDATICA

CAPITULO |

DAS ETAPAS E DA COMPOSIGAO CURRICULAR DA EDUCAGAO BASICA
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SECAO|
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 78° O Colégio adota exclusivamente a organizagdo de progresséo regular por

série e o regime presencial, salvo em situacdes de forga maior.

Art. 79° Em todas as etapas da Educacao Basica o ensino é ministrado em lingua

portuguesa.

Art. 80° As diretrizes que norteiam os componentes curriculares dos cursos em
funcionamento no Colégio séo:

| - difusdo de valores fundamentais ao interesse social, aos direitos e deveres
dos cidadaos, de respeito ao bem comum e a ordem democratica;

Il - orientac&o para o trabalho;

lll - consideragdo das condicbes de escolaridade dos alunos;

IV - promogao do desporto educacional e apoio as suas praticas;

V - pratica pedagodgico-pastoral.

Art. 81° Os componentes curriculares e a carga horaria da Educacéo Basica
oferecidos pelo Colégio integram a Proposta -Pedagodgica e o Plano Escolar,
elaborados e executados nos termos da legislagao vigente.

§ 1° As matrizes curriculares aprovadas ndo podem ser modificadas, durante o
ano letivo em curso.

§ 2° A Educacgao Infantil e o Ensino Fundamental tém uma carga minima de
oitocentas horas anuais, distribuidas em, pelo menos, duzentos dias de efetivo
trabalho escolar.

§ 3° O Ensino Médio tem uma carga minima de mil horas anuais, distribuidas

em’, pelo menos, duzentos dias de efetivo trabalho escolar.

Art. 82° A Educacgao Basica oferecida pelo Colégio compde-se das seguintes etapas:
| - Educacao Infantil:
a) na modalidade Creche: em duas séries anuais;
b) na modalidade Educagéo Infantil: em duas séries anuais;
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Il - Ensino Fundamental, em nove séries anuais;

Il - Ensino Médio, em trés séries anuais.

Art. 83° O Ensino Religioso integra o curriculo de todas as etapas da Educacéo
Basica, especificamente no Ensino Médio é parte do componente curricular Projeto
de Vida.

Art. 84° As atividades escolares, descritas no Plano Escolar, complementam os

componentes curriculares.

SECAO I
DA COMPOSIGAO CURRICULAR DA EDUCAGAO INFANTIL

Art. 85° A composigao curricular da Educacao Infantil operacionaliza-se por meio de
atividades que possibilitem a estimulagéo intelectual e colaborem no desenvolvimento
da crianga em seus aspectos fisico, emocional, intelectual e social, complementando
a acao da familia e da comunidade, nos seguintes campos de experiéncias, de acordo
com a BNCC:

| — o eu, o outro e 0 nos;

Il — corpo, gesto e movimentos;

Il — tracos, sons, cores e formas;

IV — escuta, fala, pensamento e imaginacao;

V — espacos, tempos, quantidades, relacdes e transformacdes.

SECAO llI
DA COMPOSIGAO CURRICULAR DO ENSINO FUNDAMENTAL

Art. 86° No Ensino Fundamental, a composic¢ao curricular constitui-se de uma Parte
Co}num e outra Diversificada, nos termos da legislagdo vigente, respeitadas as
caracteristicas regionais e locais, e a Proposta Pedagdgica do Colégio/RSB-Escolas.

§ 1° A composigao curricular do Ensino Fundamental abrange as quatro areas

do conhecimento: Linguagens, Matematica, Ciéncias Humanas e Ciéncias da

£

Natureza.
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§ 2° No Ensino Fundamental: Arte, Educagéao Fisica, Lingua Inglesa e o Ensino
Religioso s&do componentes curriculares, ministrados de acordo com as finalidades e
compromissos explicitados na Proposta Pedagdgica do Colégio/RSB-Escolas e

operacionalizados por meio das atividades definidas no Plano Escolar.

Art. 87° Os objetivos da Parte Comum e da Parte Diversificada do curriculo sao
respectivamente:

| - aquisicdo de conhecimentos que integrem o aluno na cultura do seu tempo
€ na propria sociedade;

Il - complementagdo da educacdo do aluno, com contetudos de interesse da

sociedade, da cultura, da economia regional e local e da formacéo crista.

SEGAO IV
DA COMPOSIGAO CURRICULAR DO ENSINO MEDIO

Art. 88° Em conformidade com a Lei n°® 13.415/2017 e Lei n° 14.945/2024, a
composicéao curricular do Ensino Médio, respeita as caracteristicas regionais e locais
e a Proposta Pedagdégica do Colégio/RSB-Escolas.

§ 1° A composig¢do curricular do Ensino Médio abrange a Base Nacional
Comum Curricular (Formagédo Geral Basica) e ltinerario Formativo organizado por
meio da oferta de arranjos curriculares.

§ 2° A formagdo geral basica € composta por componentes curriculares
correspondentes as seguintes areas de conhecimento:

| - Linguagens e suas tecnologias;

Il - Matematica e suas tecnologias;

lll - Ciéncias da Natureza e suas tecnologias;

IV - Ciéncias Humanas e Sociais aplicadas.

- § 3° Os estudos e praticas da formagao geral basica séo tratados de forma
contextualizada e interdisciplinar, por meio de diferentes estratégias de ensino-
aprendizagem que rompem com a fragmentagdo e isolamento das disciplinas,
conforme orientagdes da Indicacdo CEE 198/2020.

§ 4° A formacgao geral basica tem carga horaria maxima de 2400 horas do
curriculo do Ensino Médio, podendo ser contemplada em todos ou em parte dos anos
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do curso, segundo critério estabelecido na Proposta Pedagdgica do Colégio/RSB-
Escolas, com excecdo dos estudos de Lingua Portuguesa e Matematica, que estao
incluidos em todos as séries do Ensino Médio.

§ 5° O itinerario formativo esta organizado em estreita conexdo com a formagéo
geral basica, segundo o interesse dos estudantes e de acordo com a relevancia para
0 contexto local e o mundo do trabalho, em conformidade com a possibilidade do
Colégio/RSB-Escolas.

§ 6° O itinerario formativo tem carga horaria minima de 600 horas do curriculo
do Ensino Médio e esta estruturado em torno de um ou mais dos seguintes eixos
estruturantes:

| - Investigacéo Cientifica;

Il - Processos Criativos;

lll - Mediagao e Intervengao Sociocultural;

IV - Empreendedorismo.

§ 7° Ao longo do Ensino Médio, é ofertado itinerario formativo integrado, por
meio de arranjos curriculares.

§ 8° Na 1?3, 22 e 32 séries do Ensino Médio, sdo ofertadas, como componentes
curriculares, sob a responsabilidade de professores ou profissionais de Notério Saber:

a) Trilhas/UCC — Unidades Curriculares Comuns

b) Trilhas/UCE — Unidades Curriculares Eletivas

§ 9° O reconhecimento de notério saber se dara tendo em vista o que determina
a deliberacdo CEE n°® 173/2019 em seus artigos 1° e 2° e paragrafo Unico do artigo 2°.

§ 10° Na 13, 22 e 32 séries do Ensino Médio, sdo ofertadas ao menos 4 (quatro)
unidades curriculares eletivas, em formato semestral ou anual, e os estudantes podem
optar por 1 (uma) eletiva por semestre.

§ 11° Ao escolher a unidade curricular eletiva, o aluno devera concluir a
proposta. O transito para outra unidade curricular eletiva se dara semestralmente.

. § 12° As ementas das unidades curriculares comuns e eletivas estido
especificadas no Plano Escolar.

§ 13° Na 12 série do Ensino Médio, arte, lingua inglesa, filosofia e sociologia
sdo componentes curriculares, ministrados de acordo com as finalidades e
compromissos explicitados na Proposta Pedagdgica do Colégio/RSB-Escolas e

operacionalizados por meio das atividades definidas no Plano Escolar.
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§ 14° Na 22 e 3?2 série do Ensino Médio, lingua inglesa, filosofia e sociologia sdo
componentes curriculares, ministrados de acordo .com as finalidades e compromissos
explicitados na Proposta Pedagdgica do Colégio/RSB-Escolas e operacionalizados

por meio das atividades definidas no Plano Escolar.

Art. 89° Os objetivos da Formacgao Geral Basica e do ltinerario Formativo do curriculo
sao:

I - Promover conhecimentos que integrem o aluno a cultura, ao seu tempo e ao
mundo do trabalho;

Il - Favorecer a formacao integral do aluno por meio de um trabalho voltado a
construgédo do Projeto de Vida, unidade curricular comum nas trés séries do Ensino

Médio, para sua formagéo nos aspectos fisicos, cognitivos e socioemocionais.

CAPITULO Il

DOS CRITERIOS DE AGRUPAMENTO, CLASSIFICACAO E RECLASSIFICACAO
DE ALUNOS

SECAO |
DO AGRUPAMENTO DE ALUNOS

Art. 90° O agrupamento de alunos, por classes, faz-se seguindo os critérios:

| - quantidade de alunos conforme descrito no Plano Escolar;

Il - faixa etaria;

§ 1° No Ensino Fundamental e no Ensino Médio, o agrupamento de alunos,
para o ensino de linguas estrangeiras modernas e artes, pode ser feito com alunos de
séries distintas, conforme niveis equivalentes de adiantamento na matéria.

§ 2° Na Educacao Basica, os alunos podem ser agrupados para as aulas de
Educacéo Fisica, por areas de interesse e/ou modalidades esportivas e/ou aptiddes
fisicas, bem como com alunos de séries distintas, observadas as normas legais
vigentes e a Proposta Pedagdgica do Colégio.

§ 3° No Ensino Médio, os alunos podem ser agrupados por areas de interesse

para as unidades curriculares comuns e eletivas que compd&e os diferentes itinerarios

)

formativos.
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5

SECAO I
DA CLASSIFICAGAO

Art. 91° O processo de classificagdo dos alunos da Educacao Basica, nas etapas
Fundamental e Médio, em qualquer série operacionaliza-se por:

| - promogao, para os alunos que cursaram com aproveitamento a série anterior
no préprio Colégio;

Il — transferéncia;

lll - avaliagdo feita pelo Colégio com a finalidade de verificar o grau de
desenvolvimento e experiéncia do candidato sem escolarizacdo, tendo como
parémetros:

a) a correlacao entre idade e série;

b) os resultados alcangados nas provas acerca dos componentes curriculares
da Parte Comum, incluindo uma redagéo em lingua portuguesa;

c) a entrevista, destinada a afericdo do grau de maturidade alcancada pelo
candidato.

§ 1° N&o s&do admitidos alunos sem escolarizagéo anterior apds o inicio do ano
letivo, salvo quando fatos relevantes e excepcionais ocorrerem.

§ 2° As provas e entrevistas previstas no inciso lll deste Artigo sdo levadas a
efeito por comissdo nomeada pelo Diretor e composta por, no minimo, trés membros

entre professores e especialistas, além do Conselho de Série.

SECAO Il
RECLASSIFICACAO

Art. 92° A reclassificacdo dos alunos, especifica para transferéncias de outros
estabelecimentos de ensino, situados no pais ou no exterior, operacionaliza-se
mediante a satisfacdo dos seguintes requisitos:

I - requerimento, dirigido ao Diretor, solicitando admissao, em determinada
série do Ensino Fundamental ou Ensino Médio;

Il - correlagao entre idade e competéncia;

lll - realizacéo de provas sobre as matérias da Parte Comum dos curriculos

com o contetdo da série anterior aquela pretendida e redagdo em Lingua Portuguesa,

COLEGIO SALESIANO SAO JOSE |

Rua Gustavo Teixeira, 411- Jd. Paulistano, Sorocaba 18040-323
Tel:(15) 3229-3600 www.salesianosorocaba.com.br

CNPJ 71.490.866/0001-76 |.E. Isento



& REGIMENTO ESCOLAR |

55555555

elaboradas, aplicadas e avaliadas por comissdo de no minimo trés professores e/ou
especialistas e Conselho de Série;
IV- retencdo na escola de origem tenha ocorrido em até dois componentes

curriculares.

CAPITULO 1lI

DA VERIFICAGAO DO RENDIMENTO ESCOLAR

SEGAO |
DA EDUCACAO INFANTIL

Art. 93° A verificagdo do rendimento escolar na Educagéo Infantil € semestral e faz-
se com base na idade, na maturidade e no desenvolvimento do aluno nas dimensdes
fisica, emocional, intelectual e social.

§ 1° A verificagdo do rendimento escolar tem por objetivo identificar os niveis
de realizagdes ef/ou dificuldades dos alunos, sem o propodsito de promogao ou
retencao.

§ 2° O resultado do acompanhamento da aprendizagem € registrado em
relatérios de observacgdo e desenvolvimento cujos conceitos s&o descritos no Plano
Escolar. 4

§ 3° Na Educagéo Infantil é obrigatdria a frequéncia de 60% do total de horas

letivas.

SECAO Il
DO ENSINO FUNDAMENTAL E DO ENSINO MEDIO

Art. 94° A escola adota regime seriado sendo que, de acordo com Resolugéo
CNE/CEB n° 7, de 14 de dezembro de 2010, os trés anos iniciais do Ensino
Fundamental formam Bloco Pedagégico, ndo passivel de interrupgéo, imprescindivel
para o prosseguimento dos estudos.

§ 1° O acompanhamento da aprendizagem escolar no 1° ano do Ensino
Fundamental faz-se de acordo com o estabelecido no artigo 92 e seus paragrafos,

exceto a frequéncia escolar de 75% do total de horas letivas.
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§ 2° A verificagao do rendimento escolar no 2° ano do Ensino Fundamental é
semestral.
§ 3° A verificagdo do rendimento escolar a partir do 3° ano do Ensino

Fundamental até o Ensino Médio é trimestral.

Art. 95° A verificagdo do rendimento escolar no Ensino Fundamental, a partir do 2°
ano, configura-se como processo global, cumulativo e continuo de observagdo dos
alunos, contemplando aspectos qualitativos e quantitativos.

§ 1° A verificagdo do rendimento escolar é expressa por notas e médias
numeéricas na escala de 0 a 10, graduadas em décimos.

§ 2° As médias trimestrais ou semestrais sdo resultantes de ao menos 3 (trés)
instrumentos de acompanhamento da aprendizagem por componente curricular,
facultativo ao componente curricular Ensino Religioso, cujas médias trimestrais ou
semestrais sdo resultantes de ao menos 2 (dois) instrumentos de acompanhamento
da aprendizagem.

§ 3° No 2° ano do Ensino Fundamental, a Média Anual é resultante da média
aritmética simples do 1° semestre, mais a média do 2° semestre antes da
recuperagéo.

§ 4° No 2° ano do Ensino Fundamental, a Média Anual Final é resultante da
meédia aritmética simples entre a Média Anual e a hecuperagéo do 2° semestre letivo.

§ 5° A partir do 3° ano do Ensino Fundamental até a 32 série do Ensino Médio,
a Média Anual é resultante da média aritmética simples do 1° e do 2° trimestre, apds
recuperagao nos referidos trimestres, mais a média do 3° trimestre antes da
recuperacao.

§ 6° A partir do 3° ano do Ensino Fundamental até a 32 série do Ensino Médio,
a Média Anual Final é resultante da média aritmética simples entre a Média Anual e a

Recuperacéo do 3° trimestre letivo.

Art. 96° Na composicdo curricular do Ensino Médio, a verificagdo do rendimento
escolar se dara da seguinte forma:

§ 1° Nas disciplinas que compdem a Formagao Geral Basica, a verificagdo do
rendimento escolar sera expressa por notas e médias numéricas na escala de 0 a 10,

graduadas em décimos.
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§ 2° No Itinerario Formativo, ha unidades curriculares comuns cuja verificagdo
do rendimento escolar sera expressa por notas e médias numéricas na escala de 0 a
10, graduadas em décimos. H& também unidades curriculares comuns e eletivas em
que a verificagdo do rendimento escolar sera expressa unicamente pela frequéncia
escolar igual ou superior a 75% do total de horas letivas ou por conceito. A descrigédo
da verificagdo do rendimento escolar de cada unidade curricular comum e eletiva
consta no Plano Escolar.

§ 3° Referente as unidades curriculares eletivas, serdo emitidos certificados de
conclusao, mediante o cumprimento das atividades previstas no cronograma e minimo

de 75% de presenca.

SUBSECAO |
DA PROMOGAO

Art. 97° A partir do 3° ano do Ensino Fundamental, é considerado promovido o aluno
que:

I - obtiver média anual igual ou superior a 6,0 (seis) em cada componente
curricular e frequéncia igual ou superior a 75% do total de horas letivas anuais;

Il - submetido ao Conselho de Série/Classe, obtiver a aprovagédo em todos os
componentes curriculares sujeitos a apreciagéo, cujos resultados sdo registrados em

ata.

Paragrafo unico: caso o aluno ndo seja promovido, mesmo apds ser
submetido ao Conselho de Série/Classe, e sua rematricula para a série seguinte ja
estiver firmada por meio do contrato de prestagdo de servigos educacionais e
pagamento da primeira parcela, a efetivagdo da matricula na série seguinte ndo sera
realizada, sendo o aluno remanejado para a série de origem, caso exista vaga e
consentimento de ambas as partes. Cumpre destacar que, caso o aluno seja
promovido via recurso de retengéo direcionado a Diretoria de Ensino ou via recurso
especial direcionado ao Conselho Estadual de Educagao, sua matricula no ano/série

seguinte ao da retengao sera indeferida no Colégio Salesian9o Sao José.
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SUBSEGAO II
DA RECUPERAGAO

Art. 98° A recuperacdo é realizada de forma continua e paralela por meio de
atividades de acompanhamento do aluno com aprendizagem insuficiente, de acordo

com a proposta pedagdgica.

Art. 99° O:aluno que durante o trimestre/semestre nao atingir média igual ou superior
a 6,0 (seis), é submetido a processo de recuperagdo paralela em quaisquer

componentes curriculares.

Art. 100° O resultado da recuperacéo em cada componente curricular no 1° semestre
ou 1° e 2° trimestres corresponde a média trimestral somada a nota da recuperagéo
(1 instrumento avaliativo) dividida por 2 (dois), e sé é considerada em caso de melhoria

da média semestral ou trimestral.

Art. 101° O resultado da recuperagéo do 2° semestre ou do 3° trimestre corresponde
a média anual somada a nota da recuperagédo do 2° semestre ou do 3° trimestre e
dividida por dois. Sendo dois os instrumentos avaliativos.

Para o céalculo da Média Anual, considera-se a seguinte férmula:

(Média do 1° trimestre + Média do 2° trimestre + Média do 3° trimestre) : 3 = Média
Anual.

Para o calculo da Média necessaria na Recuperagdo do 2° semestre ou do 3°
trimestre, considera-se a seguinte féormula:

12 - (Média Anual) = Média necessaria para recuperagao do 2° semestre ou do 3°
trimestre.

Para o calculo da Média Anual Final do 2° semestre/3° trimestre, considera-se a
seguinte férmula:

(Média Anual + Média da Recuperacao do 2° semestre e do 3° trimestre) : 2 = Média

Anual Final

Art. 102° O aluno com Média Anual final inferior a 6,0 (seis) em até 3 (trés)

componentes curriculares no Ensino Fundamental e 4(quatro) componentes
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curriculares no Ensino Médio, é submetido ao parecer do Conselho de Série/Classe

que decide sobre a promogéao ou retengao.

Paragrafo unico - Ao aluno promovido pelo Conselho de Série/Classe é

atribuida a média 6,0 (seis) no componente curricular em questao.

SUBSEGAO I
DA RETENGAO

Art. 103° A partir do 3° ano do Ensino Fundamental, é considerado retido o aluno que
nao obtiver:

I - média anual final igual ou superior a 6,0 (seis) em cada componente

curricular ou aprovacao quando submetido ao Conselho de Série/Classe;
Il - frequéncia igual ou superior a 75% do total de horas letivas anuais.

CAPITULO IV

DO CONTROLE DA FREQUENCIA DOS ALUNOS

Art. 104° O controle da frequéncia dos alunos é responsabilidade de cada professor,
devendo o registro ser feito sistematicamente nos diarios de classe ou similares.

§ 1° Para o 1° e 2° Anos do Ensino Fundamental, a frequéncia do aluno é
registrada semestralmente pela Secretaria em documento préprio e comunicada aos
pais ou responsaveis por meio do boletim.

§ 2° Do 3° Ano do Ensino Fundamental a 32 Série do Ensino Médio a frequéncia
é registrada trimestralmente pela Secretaria em documento préprio e comunicada aos

pais ou responsaveis por meio do boletim.

Paragrafo unico: é obrigagdo da escola notificar imediatamente o Conselho

»

Tutelar, no caso de faltas escolares de alunos dos ensinos fundamental ou médio que
ultrapassarem em 30% do percentual permitido em lei, nos termos da Lei n.°
13.803/2019.
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SECAO |
DA EDUCAGCAO ESPECIAL

Art. 105° Em obediéncia ao art. 58 da Lei n.° 9.394/96 c/c o art. 28 da Lei
n°13.146/2015, a escola realiza a matricula no ensino regular dos alunos publico alvo
da educagao especial e busca fazer com que as diferengas sejam reconhecidas e
valorizadas, reforgando o respeito ao direito de todos.

§ 1° A Escola se organiza para o atendimento desses educandos, de modo a
propiciar condigdes necessarias a uma educacao de qualidade para todos e padrdes
de acessibilidade, mobilidade e comunicagédo, com intercAmbio e cooperagdo com
outras instituicdes, com intuito de aprimorar essas condi¢des.

§ 2° As vagas serao ofertadas de acordo com as quantidades de turmas e para
todos os alunos com deficiéncias ou necessidades educacionais especiais e aos
alunos sem deficiéncias, observando as Deliberacées do Conselho Nacional de

Educacéo e do Conselho Estadual de Educacéo.

Art. 106° Escola e responsaveis colaboram para:

| - a distribuicdo ponderada dos alunos da educagéo especial pelas varias
classes da fase escolar em que forem classificados, buscando a adequagao entre
idade e série/ano;

Il - flexibilizagbes curriculares que considerem metodologias de ensino
diversificadas e recursos didaticos diferenciados para o desenvolvimento de cada
aluno da educagéao especial, em consonancia com o projeto pedagdgico da escola;

lll - Atividades de orientagéo e de formagao continuada de professores com
vistas a melhoria e aprofundamento do trabalho pedagdégico na area de Educagéo
Especial na perspectiva da Educacéo Inclusiva;

IV - o aprofundamento e enriquecimento curricular, com o proposito de
favorecer o desenvolvimento das potencialidades dos alunos com altas habilidades
ou superdotagéo;

V - Por parte da escola, adaptagdes, tais como: didatico-pedagdgicos
necessarias a aprendizagem, a comunicagao, com utilizagao de linguagens e codigos

aplicaveis.
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VI — Por parte dos responsaveis, de acordo com as determinagdes da
legislagao vigente, e com base na forma do §1° do art. 2° da Lei n.° 13.46/2015,
declarar eventual condicao que identifique a deficiéncia e/ou condigdo especial, e o
grau de comprometimento do aluno, bem como: a) os impedimentos nas fungdes e
nas estruturas do corpo; b) os fatores socioambientais, psicologicos e pessoais; c) a
limitagdo no desempenho de atividades; d) a restrigdo de participacédo, de modo a
definir limites, o grau de necessidade do aluno e a possibilidade de participacao deste
em ambiente .com outras criangas e adolescentes; e) declaragdo firmada por
profissional habilitado de que o aluno recebe acompanhamento e tratamento
adequados compativeis com o laudo biopsicossocial. f) relatério escolar/pedagdgico
que identifique as condicbes de avaliagdo para obtengcdo dos
resultados/rendimento/notas dos alunos da escola anterior, quando for o caso.

VII — Por parte dos responsaveis, ao declarar a necessidade especial do aluno
no ato de matricula, deverao apresentar, na primeira quinzena de aulas do estudante,
os laudos de acompanhamento médico, psicolégico ou psicopedagdgico e os
relatorios psicopedagdgicos, para que sejam providenciados as adaptagdes e o Plano
de Ensino Individualizado (PEI). Quando a necessidade especial ndo for declarada, e
o aluno apresentar alguma dificuldade de aprendizagem em seu processo educativo,
cognitivo ou relacional (no espago Escolar) o responsavel sera comunicado para que
procure profissionais da area de salde, apresentando os laudos médicos e relatérios
para acompanhamento especifico e para a montagem das estratégias educacionais e
do PEI. Caso o responsavel ndo atenda o presente inciso, sera realizada a
comunicacgao formal ao Conselho Tutelar e ao Ministério Publico, podendo o contrato
ser rescindido de pleno direito pela escola, sem prejuizos dos valores que lhe caberia.

VIII - E de responsabilidade dos responsaveis, o acompanhamento extraescolar
de todas as necessidades pessoais e especiais do aluno, que possam facilitar e
colaborar com seu desenvolvimento, sendo importante o contato dos profissionais da
area de saude com a equipe pedagdgica da escola, com fins de auxiliar no
desenvolvimento social e cognitivo do aluno.

IX - Nos termos do paragrafo unico do art. 27 da Lei n.° 13.145/2015, é

. indispensavel que o responsavel pelo aluno comparecga a escola quando convocado,

mediante agendamento, bem como apresentem sempre que solicitado a comprovacéao
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que o aluno esta sendo acompanhado pelos profissionais especialistas necessarios,
conforme avaliagdo médica e multidisciplinar.

X - A escola, juntamente com a equipe multidisciplinar e médica, ira estabelecer
a necessidade ou ndao de acompanhamento individualizado ou compartilhado, de
acordo com as necessidades pedagdgicas do aluno, com o foco na aprendizagem do
estudante e sua independéncia.

Xl — A escola n&o é obrigada a receber tutor/especialista de educacgio indicado
pelos responsaveis e/ou se responsabilizar em fornecer Atendente Terapéutico e de
saude que se fizerem necessarios. O Atendente Terapéutico contratado pelo
responsavel podera frequentar o estabelecimento de ensino, desde que entregue
todas as documentagdes que serao solicitadas.

Xll - Sendo verificado pela equipe pedagdgica da escola que o aluno
regularmente matriculado no periodo complementar do integral (contraturno)
apresenta falta de adaptagé&o, comportamento agressivo e indisciplinado/infracional
ou ainda necessitar de terapias, e que inviabilize a permanéncia deste no periodo
integral, os responsaveis deverdo concordar com a rescisdo do periodo integral,

permanecendo apenas o turno obrigatdrio regular.

Paragrafo unico: A escola reserva-se o direito de indeferir a matricula quando,
em fungéo de condig¢des especificas do aluno, ndo for possivel a sua integragéo nas
classes comuns de ensino regular, conforme termos do que preceitua o art. 58, §2° da
Lei n.° 9.394/96, quando a escola observar que os critérios basicos exigidos para

assegurar a educacao e a inclusao plena do aluno estiverem comprometidos.
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TiTULO V
DAS DEMAIS DISPOSICOES

CAPITULO |

DA PROPOSTA PEDAGOGICA E DO PLANO ESCOLAR

Art. 107° A Proposta Pedagdgica é um projeto educativo abrangente que tem por
objetivo definir os principios e os valores filosoficos e pedagogicos do Colégio,

pautados pela legislagédo vigente e pelos ideais da instituicdo de ensino.

Art. 108° O Plano Escolar é o documento pedagdgico que tem por fim operacionalizar
as propostas educacionais do colégio, permitindo melhor compreensao e visualizagao
das atividades de ensino a serem desenvolvidas para maior eficiéncia e eficacia do

processo ensino-aprendizagem.

Art. 109° O Regimento Escolar e a Proposta Pedagégica do Colégio norteiam o Plano

Escolar.

Art. 110° O Plano Escolar é elaborado com a participagdo do pessoal Técnico-
Pedagdgico, Técnico-Administrativo e Docente, sendo sua coordenagdo da

responsabilidade do Diretor.

Art. 111° Sao objetivos do Plano Escolar:

| - garantir a unidade, a coeréncia, a continuidade, a eficacia, a eficiéncia e o
desenvolvimento das atividades previstas no Colégio, em vista da consecugéo dos
objetivos educacionais propostos;

Il - assegurar a sequéncia e a integragao da aprendizagem desenvolvida pelos
diferentes componentes curriculares;

Il - otimizar recursos financeiros e humanos;

IV - viabilizar a pratica educativo-pedagogico-pastoral.

!
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Art. 112° O Plano Escolar contém, no minimo:
| — Identificagcéo da Instituicéo;
Il — Introducéo: objetivos e metas do CSSJ;
lll - Diagndstico da realidade do Colégio;
IV - Definicdo da organizagao geral do Colégio, quanto:
a) ao espaco fisico e recursos didaticos pedagogicos;
b) ao agrupamento, classificacao e reclassificacdo de alunos;
¢) a carga horaria;
d) ao quadro de componentes curriculares da Educagao Basica;
e) aos critérios para a verificagao do rendimento escolar;
f) ao Calendario Escolar;
V - Programacéo dos diversos setores do Colégio;

VI - Previsdo da organizagao e do funcionamento de turmas especiais.

CAPITULO Il

DO CALENDARIO ESCOLAR

Art. 113° O ano escolar compreende o periodo destinado as atividades escolares,

assim como as férias e ao recesso escolar.

Art. 114° A duracdo do periodo escolar obedeée as determinacdes da legislacdo
vigente, e as especificagdes contidas no Regimento Escolar, na Proposta Pedagdgica

e no Plano Escolar.
Art. 115° A elaboracdo do Calendario Escolar é da competéncia do Diretor.

Art. 116° O Calendario Escolar contém, no minimo, as seguintes indicagdes:
| - datas de inicio e término:
a) do ano letivo;
b) dos semestres e trimestres letivos;

)
)
c) das inscrigbes para o processo de selegéo de alunos a serem admitidos;
d) das matriculas;
)

e) do periodo de classificagdo de alunos novos;
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f) das férias e do recesso escolar;

g) da recuperagao.

Il - periodo de planejamento escolar;

lll - datas ou periodos das atividades complementares;
IV - dias fixados para comemoracdes civicas;

V - datas de reunides destinadas a assuntos pedagogicos.

Art. 117° Sao considerados dias letivos os destinados as atividades com a
participacdo do corpo docente e discente, tanto na sala de aula como fora dela,

conforme legislagdo vigente.

Art. 118° A duragdo em horas, fixada para o ano letivo, em todas as séries e etapas
da Educacdo Basica, é computada em termos de horas-aula, cuja duragdo esta

prevista no Plano Escolar.

Art. 119° O periodo de férias escolares dos professores obedece as normas contidas
nas convengdes coletivas de trabalho.

Paragrafo unico: O calendario escolar anual fica disponivel para consulta no
site oficial da escola na internet, cujas informagdes podem sofrer alteragdes que sejam
necessarias por razdes de ordem administrativa e/ou pedagdégica ou por motivo de

forga maior ou caso fortuito, dentre outros.

CAPITULO 1lI

DAS MATRICULAS

Art. 120° A matricula é solicitada mediante requerimento dirigido ao Diretor, dentro
dog prazos fixados no Calendario Escolar.
§ 1° O requerimento deve vir acompanhado dos seguintes documentos:
| - histérico escolar, quando couber;
Il - certificado de conclusédo do Ensino Fundamental ou de curso equivalente,
em caso de matricula na 12 série do Ensino Médio;
lll - certiddo de nascimento;
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IV - cédula de identidade, quando couber;

V - comprovante de quitagdo das obrigagdes eleitorais e militares, quando
couber;

VI - registro nacional de estrangeiro ou passaporte, quando estrangeiro.

§ 2° O documento mencionado no item 1 do Paragrafo anterior deve ser
original, sendo permitido que os demais sejam apresentados sob a forma de
xerocopias.

§ 3° Quando:se tratar de renovagdo da matricula sdo dispensados de
apresentacao os documentos mencionados nos itens 1, 2, 3,4 e 6 do § 1°.

§ 4° O requerente ou seu responsavel deve no ato da apresentacdo do
requerimento de matricula assina-lo e declarar que conhece e aceita as disposi¢des
do Regimento Escolar, da Proposta Pedagdgica, das normas e praxes do Colégio e
da legislacao escolar vigente.

§ 5°A matricula ou sua renovagao somente se efetiva apds o deferimento do

Diretor.

Art. 121° A matricula de alunos com deficiéncias e/ou transtornos globais do
desenvolvimento sera deferida pelo diretor e coordenagdo pedagogica mediante
analise do diagndstico de especialistas e das possibilidades que o colégio possui para

o atendimento pedagdgico satisfatorio.

Art. 122° A reserva de vaga e/ou de matricula para o ano letivo seguinte é assegurada
ao aluno do Colégio/RSB-Escolas, desde que efetuada dentro dos prazos fixados pelo

Diretor no Calendario Escolar e cumpridas as exigéncias burocraticas para esse fim.

Paragrafo unico - O aluno que deixar de observar as disposi¢cdes contidas no

“caput” deste Artigo perde o direito a reserva de vaga e/ou matricula.

Art. 123° O aluno pode requerer matricula quando:
I - promovido neste Colégio/RSB-Escolas, na série anterior aquela pretendida;
Il - promovido em outra escola, na série anterior aquela pretendida e atendidas
as normas estabelecidas por este Regimento Escolar;
lll - cumpridas as exigéncias referentes ao processo de classificagdo e/ou
reclassificacdo adotadas pelo Colégio/RSB-Escolas.
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Art. 124° A matricula para a Educacao Infantil deve atender as seguintes condi¢des
com relagéo a idade:

I — Infantil 2: para criangas com 2 (dois) anos completos de idade ou a completar
até o dia trinta e um de margo do ano letivo correspondente;

Il - Infantil 3: para criangas com 3 (trés) anos completos de idade ou a completar
até o dia trinta e um de margo do ano letivo correspondente.

lll - Infantil 4: para criangas com 4 (quatro) anos completos de idade ou a
completar até o dia trinta e um de margo do ano letivo correspondente;

IV - Infantil 5: para criangas com 5 (cinco) anos completos de idade ou a

completar até o dia trinta e um de marco do ano letivo correspondente.

Art. 125° A matricula para o 1° ano do Ensino Fundamental é acessivel as criangas
com 6 (seis) anos completos de idade ou a completar até o dia trinta e um de margo

do ano letivo correspondente.

Art. 126° A matricula para as demais séries do Ensino Fundamental e do Ensino
Médio leva em consideracao a idade e competéncia do aluno, conforme critérios de

classificacao e reclassificagdo constantes neste Regimento Escolar.

Art. 127° A matricula ou sua renovacéo pode ser cancelada, em qualquer época do
ano letivo, tanto por iniciativa do Colégio, como por iniciativa do aluno, ou do
responsavel, se menor de idade, observadas as clausulas contratuais celebradas

entre as partes, no ato da matricula.

Paragrafo unico - O aluno retido na série perde o direito a renovacéo da
matricula, salvo decisédo contraria do Diretor que podera autoriza-la no ano/série em

que foi retido, caso exista vaga e consentimento de ambas as partes.

Art. 128° O Diretor pode indeferir a matricula de alunos ou sua renovagéo, nos termos

da Proposta Pedagdgica e das normas contidas neste Regimento Escolar.

Art. 129° O cancelamento de matricula de aluno, durante o ano letivo, ndo o

desobriga, se maior de idade, nem a seu pai ou responsavel, se menor de idade, do
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cumprimento das obrigacdes financeiras devidamente contratadas e vencidas até o

més do evento, inclusive.

Art. 130° A matricula s6 é deferida pelo Diretor mediante a assinatura das partes no

Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais ou similar.
Art. 131° Em casos especiais, a critério do Diretor e aprovagao da autoridade publica

competente, podera a matricula ser requerida fora do prazo estabelecido pelo.Colégio,

arcando o aluno com os 6nus decorrentes da excecgao.

CAPITULO IV

DAS TRANSFERENCIAS

Art. 132° O pedido de transferéncia para outro estabelecimento é dirigido ao Diretor
pelo aluno ou, se menor de idade, pelo seu responsavel, em qualquer época do ano
letivo.

Paragrafo unico - A documentagido de transferéncia é expedida no prazo

estabelecido pela legislagao vigente.

Art. 133° No ato do pedido de transferéncia, o réquerente recebe uma declaragéo
contendo as seguintes informagdes:

| - data em que seu pedido deu entrada no Colégio;

Il - prazo para a expedigdo da documentagao, conforme a legislagao vigente;

lll - série que o aluno esta cursando ou tenha concluido.

Art. 134° A transferéncia de aluno para outro estabelecimento de ensino pode, de
forma extraordinaria, ocorrer mediante rescisdo contratual consoante o estabelecido

neste Regimento Escolar.

Art. 135° No prazo estabelecido pela legislagao vigente, o Colégio expede o histérico

escolar do aluno.
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Art. 136° As transferéncias de alunos provenientes de outros estabelecimentos de
ensino do Pais ou do Exterior podem ser recebidas através do processo de
classificacdo ou reclassificagdo dos interessados, tendo como base o disposto neste

Regimento Escolar e na legislagéao vigente.

Art. 137° As transferéncias de alunos provenientes de outros estabelecimentos de
ensino sao recebidas no transcorrer do ano letivo até sete dias antes do inicio da

Campanha de Matriculas para o préximo ano letivo.

Paragrafo unico - Além do periodo previsto no "caput" deste Artigo, podem ser
recebidas transferéncias de alunos vindos de outras unidades da RSB-Escolas, se

houver vagas, mediante autorizagdo do Diretor.

CAPITULO V

DA EXPEDIGCAO DE DOCUMENTAGAO ESCOLAR DOS ALUNOS

Art. 138° Ao aluno que conclui o Ensino Fundamental é expedido Certificado de

Conclusao do Ensino Fundamental.

Art. 139° Ao aluno que conclui o Ensino Médio é fexpedido Certificado de Conclusao

do Ensino Médio.

Art. 140° O certificado de conclusédo de curso é expedido de acordo com a orientagao

dos érgaos competentes.

Art. 141° As declaragdes de concluséo de série ou de aprovacao em disciplinas sédo

expedidas, quando requeridas pelo aluno ou, se menor de idade, pelo responsavel.

Art. 142° No caso de transferéncia o documento expedido é o histérico escolar do

aluno.
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TiTULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 143° Este Regimento Escolar pode ser alterado sempre que o aperfeicoamento

do processo pedagdgico e/ou a legislagdo superveniente o exigir.

Paragrafo unico - As alteragdes sao submetidas a aprovagdo dos érgaos
competentes e entram em vigor no ano letivo seguinte ao de sua aprovagédo, ou

imediatamente por determinagédo expressa da autoridade competente.

Art. 144° O Colégio oferece ao aluno que comprove caréncia de recursos, gratuidade

total ou parcial da anuidade, a critério da Diretoria, conforme a legislagéo vigente.

Art. 145° O Regimento Escolar deve ser conhecido por todos os integrantes da

comunidade educativa, os quais poderao consulta-lo a qualquer momento.

Art. 146° Os infratores das normas previstas neste Regimento Escolar assumem os

onus decorrentes.

Art. 147° Os Diarios de Classe ou similares podem ser incinerados ou deletados,

decorridos 2 (dois) anos apds sua escrituragado, lavrando-se ata respectiva.

Art. 148° Os documentos escolares podem ser arquivados no Colégio sob a forma de

microfilmes ou similares.

Art. 149° O Colégio pode contratar servigcos educacionais e/ou oferecer atividades
extras, cuja aprendizagem integre a Proposta Pedagdgica do Colégio, sem carater

obrigatdrio, sendo-lhe permitido repassar aos alunos optantes os 6nus decorrentes.

Art. 150° O Colégio, na condi¢cdo de Controlador de dados nos termos da LGPD,
declara que cumpre toda a legislagdo aplicavel sobre protegcdo de dados e
privacidade, sem exclusdo das demais normas setoriais e ou gerais sobre o tema,
assegurando, ainda, que todas suas instrugdes, solicitacbes e determinacdes
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decorrentes do Termo, s&o licitas e ndo contrariam a legislagdo vigente, e se
compromete a cumpri-las e realizar apenas atividades de Tratamento de Dados
Pessoais de acordo com o necessario, e adequados para a execucao da prestacdo

de servicos ora avencados.

Art. 151° Os casos omissos no presente Regimento Escolar sdo resolvidos pela

Diretoria, a luz das disposi¢des legais vigentes.

Art. 152° Na proposta pedagdgica poderdo constar orientagdes sobre finalidades e

compromissos das disciplinas curriculares.

Art. 153° O presente Regimento Escolar, protocolado junto a Diretoria de Ensino de
Sorocaba, vigora a partir do ano letivo de 2025, inclusive quanto as matriculas

correspondentes, revogando-se o Regimento Escolar vigente até entao.

Sorocaba, 30 de agosto de 2024.

SAV NS
Daniela Fister Nunes Ribeiro
RG: 24.956.709-X
Diretora Escolar
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DIARIO OFICIAL DO ESTADO DE SAO PAULO

Portaria da Dirigente Regional de Ensino, n° 194 de 24-

10-2024

A Dirigente Regional de Ensino, com fundamento no Decreto n°® 64.187/19, na LDBN 9394/96,
Deliberacdo C.E.E. N.° 138/16, Resolucdo SE-51, de 1°/11/2017 demais normas vigentes, a vista do
Parecer Final da Supervisdo Educacional datado de 22/10/2024, Processo Sistema Eletronico de
Informacdes (SE) 01500591328/2024-30, expede a presente Portaria:

Artigo 1° Fica aprovado o Novo Regimento Escolar do COLEGIO SALESIANO SAO JOSE, localizado 3
Rua Gustavo Teixeira, 411, na cidade de Sorocaba, Estado de S3o Paulo, CEP 18040-323, mantido
pelo “COLEGIO SALESIANO SAO JOSE/RSB-Escolas”, CNPJ 71.490.866/0001-76, jurisdicionado &
Diretoria de Ensino de Sorocaba.

Artigo 2° - A Diretoria de Ensino de Sorocaba, responsavel pela supervisdo do estabelecimento de
ensino, zeiara peio fiel cumprimento das normas contidas no Regimento Escoiar, objeto desta
Portaria.

Artigo 3° - Esta Portaria entrara em vigor a partir de 1° de janeiro de 2025

Este documento pode ser verificado pelo cédigo 2024.10.24.1.1.23.15.85.214.676290 11
moaeee £ hittps:/weann.doe sp.gov.br/autenticidade que institui a Infraestrutura de Chaves Pdblicas (ICP-Brasii).

Documento assinado digitalmente conforme MP n® 2.200-2/2001, ICP
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